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Vorabinformationen




Die Online-Anwendung ,SYNERGIE-CTE" ist das EDV-gestitzte Instrument, das Ihnen die Mdglichkeit bietet, die fiir den Erhalt von EU-Férdermittel im
Rahmen des Programms INTERREG Oberrhein notwendigen Formalitdten zu erledigen, das heilt:

e ein Antragsformular auf Kofinanzierung beim Programm INTERREG V Oberrhein einreichen

e Auszahlungsantrage erstellen und die finanzielle Uberwachung des Projekts durchfiihren

Die Anwendung SYNERGIE-CTE ist eine Online-Anwendung, auf die von jedem Computer mit Internetverbindung aus zugegriffen werden kann und fir die
keine spezielle Installation auf Ihrem Computer notwendig ist. Die Anwendung SYNERGIE-CTE funktioniert mit allen Internetbrowsern (Firefox, Chrome,
Internet Explorer, Safari...).

Sie kénnen auf die Anwendung SYNERGIE-CTE auf verschiedene Weise zugreifen:

e Entweder Uber die Internetseite des Programms INTERREG:

o Link (FR): http://www.interreg-rhin-sup.eu/

o Link (DE): http://www.interreg-oberrhein.eu/

=>» Klicken Sie anschlielend auf ,SYNERGIE" unten:

Aktuelles [SYNERG\E -CTE @ Informationen zum ~ \

Coronavirus Dokumente g \”\
Veranstaltungen Stellenangebote & Tools *\Q\W
Extranet @ Kontakt

Klicken Sie auf ,SYNERGIE*, um auf |
die Anwendung zuzugreifen

. /

e Oder uber den Direktlink der Anwendung:

o Link (FR/DE): https://cte.synergie-europe.fr



http://www.interreg-rhin-sup.eu/
http://www.interreg-oberrhein.eu/
https://cte.synergie-europe.fr/

So melden Sie sich bei der Anwendung an und verwalten lhr Passwort

Um die Anwendung SYNERGIE-CTE zu verwenden, braucht jeder Benutzer eine Benutzerkennung und ein persénliches Passwort, die Ihnen von der
Verwaltungsbehorde bereitgestellt werden.

Selbst flir den Fall, dass in einer Einrichtung mehrere Personen SYNERGIE-CTE benutzen, muss jeder Benutzer sein eigenes Konto verwenden, das heif3t
die Benutzerkennung und das Passwort, die ihm zugewiesen wurden.

Es wird zwischen zwei Arten von Benutzern unterschieden:
o Der Projekttrager erhalt seine Benutzerkennung am Ende der Prifungsphase der Projektidee, um das Antragsformular auf Kofinanzierung auszufillen.
Wenn das Projekt in die Férderung aufgenommen wird, erhalt er die gleiche Benutzerkennung, um die Auszahlungsantrage zu erstellen.
o Die Partner _erhalten ihre Benutzerkennungen nach der Auftaktsitzung des Projekts (sogenannte ,Kick-Off-Sitzung“) und nachdem sie an einer
Schulung zur Online-Anwendung SYNERGIE-CTE teilgenommen haben. Jeder Partner kann anschlie®end seine Auszahlungsantrage erstellen.

Benutzername

So konnen Sie sich bei der Anwendung SYNERGIE-CTE anmelden:

O Geben Sie |hre Benutzerkennung und Ihr Passwort in den jeweiligen Feldern ein. Passwort

Passwort vergessen ?

® Klicken Sie auf Weiter -->

Weiter ——=

Anleitung Die Anleitung Nr.1 ,lhr Passwort verwalten® (Seite 101) enthalt alle wichtigen Informationen, um:
Nr. 1 e |hr Passwort zu andern
e Ein neues Passwort zu erhalten, falls Sie Ihr Passwort vergessen

7 wmberve
' ocerrhein
Supérieur



So gelangen Sie zu lhrem Projekt

Nachdem Sie sich bei der Anwendung SYNERGIE-CTE angemeldet haben, gelangen Sie zum Bildschirm der Anwendung SYNERGIE-CTE.

Dieser Bildschirm besteht aus einer Tabelle: Wenn Sie mehrere Projekte im System SYNERGIE-CTE verwalten, enthalt die Tabelle mehrere Zeilen.

Um auf ein Projekt zuzugreifen: Klicken Sie auf die Lupe @ gegenliber dem Namen des entsprechenden Projekts

DjeK O 1oadas AUSIOOQ

@ Status Genehmigt

Ausagben Einnahmen Betrage erhalten
Prioritat— . Referenz = Zu Zu Fariiclnows = T Zu priifende Zu priifende
Hauptziel Projekt CTE Projektpartner Rolle bestatigende priifende ur:_ g&f : N B El_l pruhe"e_? ausbezhalte Mittelfliisse
Ausgaben Ausgah ;orhanden ““:. I:; " Kofinanzierungen (Kofinanzierungen)
; vorhande vorhande *
wvorhand vorhande K vorhanden wvorhanden
4o TEST-FORMATION- 3682 Portfe:; ke Proiekttrs Q’
-2- roje rojekttrager
SCHULUNG Bt L g
Projekttriager

Anmerkung: Wenn Sie mehrere Projekte in SYNERGIE-CTE verwalten, 6ffnen Sie sie nicht gleichzeitig in verschiedenen Tabs des Browsers. Das koénnte
die Registrierung der Daten verfalschen oder bewirken, dass die Daten nicht dem richtigen Projekt zugeordnet werden.

Spracheinstellung in SYNERGIE-CTE

Sie konnen sich die Anwendung auf Franzésisch oder auf Deutsch anzeigen lassen. Sie kdnnen lhre Wahl jederzeit Gber die Symbole der deutschen und
franzdsischen Fahne oben rechts im Bildschirm &ndern.

5 Gupération =
3 Territoriale
y @:ropéenne Interreg V Oberrhein

COORDI Marie
Projekttriger
de projet / Projekttrager

Klicken Sie auf die kleine Fahne, die der
gewlinschten Sprache entspricht, um die
Spracheinstellung zu andern.

.

q |u\.}¢.rr¢.

Oberrhein,

Rhin Supérieur
"




In welche Rubrik miissen Sie sich begeben?

® Antragsformular und Projektdaten

Aktueller Férderantrag (schreibgeschitzt) Q\-

Administrativen Daten und Vertragsunterlagen

Ausgabenpriifer des Projekts

B Projektumsetzung

Projektausgaben

Projekteinnahmen

Einzelauszahlungsantrage

Projektauszahlungsantrage Nur fiir den Projekttréger sichtbar

Ausgabenpriifberichte

Zusammenfassende Ausgabenpriifberichte Nur fiir den Projekttréger sichtbar

Output- und Projektberichte

Nachweise zur Leistungserbringung Nur fiir den Projekttréger sichtbar

Finanzflisse innerhalb des Projekts

Durchgefihrte Audits

Projektabschluss
® Tabelle zur finanziellen Umsetzung des Projekts

Maonitoring der EFRE-Mittel {nicht verbindlich)

Aufschllisselung der Ausgaben nach MaBnahmen im Arbeitsplan

Aufschllisselung der Ausgaben nach Ausgabenposten

Aufschllisselung der Ausgaben nach Proiektpartnern  Nur fiir den Projekttréger sichtbar

Aufschllisselung der Ausgaben nach Ausgabenposten und MaBnahmenart

Aufschlisselung der Ausgaben pro Jahr

Aufschlisselung der Ausgaben pro Semester (nicht aktiv)

Sie befinden sich im Tab [ead. Mit Klick auf diesen Tab kénnen Sie
wahrend der Nutzung der Anwendung SYNERGIE-CTE jederzeit zu diesem
Bildschirm zurtickkehren.

Folgende Rubriken werden Sie benotigen:

© Aktueller Férderantrag (schreibgeschitzt)
Klicken Sie auf die Lupe @ um zum Antragsformular zu gelangen. Sie
kénnen dann den Kostenplan sowie den Arbeitsplan einsehen.

Projektausgaben
Projekteinnahmen
Einzelauszahlungsantrage

® 06 ® 0

Projektauszahlungsantrage (nur fiir den Projektirager sichtbar)
® Finanzflisse innerhalb des Projekts

Die anderen Rubriken dienen ausschlieBlich zur Ansicht von Follow-up-
Ubersichten. Diese sind fur die Projektverwaltung wahrend der gesamten
Projektdauer nitzlich.

Unterschiede bei der Anzeige dieses Bildschirms zwischen dem
Projekttrager und den Projektpartnern:

Der Projekttrager hat ein spezifisches Profil, das ihm Zugang zu mehr
Rubriken gibt als den Partnern (Rubriken, die nur flir den Projekitrager
sichtbar sind). Mit diesem Profil kann er ebenfalls in Echtzeit die von seinen
Partnern eingegebenen Daten anzeigen lassen. Dagegen haben die Partner
nur Zugang zu ihren eigenen Daten ohne Einblick in die Daten der anderen
Partner des Projekts.

Anmerkuna: Es ist mdalich. dass eine Melduna in Rot rechts von der
Rubrik Administrativen Daten und Vertragsunterlagen  gqufblinkt: ,Das Projekt
wird nicht an das SIFA-Modul lbermittelt, da die Verwaltungsbehérde das
Datum der Unterzeichnung des Projektvereinbarung nicht eingegeben hat.“
Diese Meldung verschwindet, wenn das Gemeinsame Sekretariat das Datum

der Unterzeichnung der Projektvereinbarung eingegeben hat. Dies behindert
jedoch nicht das Erfassen der Ausgaben.

f Oberrhein
Rhin Supérieur



Einen Auszahlungsantrag in
SYNERGIE-CTE erstellen




Inhalt und Zweck eines Auszahlungsantrags

Um vollstandig zu sein, muss ein Auszahlungsantrag Informationen zu den Ausgaben und den Outputs enthalten:

Bestandteile eines Auszahlungsantrags

Dokumente zu den o Ein Einzelauszahlungsantrag (EAA) mit den entsprechenden Belegkopien pro Ausgaben tatigenden
getitigten Ausgaben Projektpartner, einschliellich des Projekttragers

= Einreichen der Ausgaben e Ein vom Projekttrager erstellter Projektauszahlungsantrag (PAA), um alle Ausgaben zusammenzufassen, die
(Teil 1 des Benutzerhandbuchs) von den Partnern in den EAA vorgelegt werden

Dokumente zu den
realisierten Outputs

= Einreichen der Outputs e Ein vom Projekttrager erstellter Output-Bericht mit den entsprechenden Belegkopien

(Teil 2 des Benutzerhandbuchs -
in Bearbeitung)

Inforr_nation?n zu den e Informationen zu Einnahmen und Finanzfliissen (in SYNERGIE-CTE wahrend des gesamten
Finanzflissen Durchfiihrungszeitraums des Projekts einzugeben)

Die in den Auszahlungsantragen eingereichten Ausgaben und Outputs geben der Verwaltungsbehérde die Moglichkeit, den Betrag an EFRE-Mitteln zu
bestimmen, der dem Projekt ausbezahlt wird. Die Termine fir die Ubermittlung der Auszahlungsantrage werden beim Projektstart im Anschluss an die Kick-
Off-Sitzung festgelegt.

Die Finanzflisse des Projekts (erhaltene Zuwendungen, Einnahmen, erhaltene EU-Férdermittel) missen ebenfalls mit dem schrittweisen Fortschritt des
Projekts eingegeben werden. Sie werden spatestens beim letzten Auszahlungsantrag gepruft.




Dieses Schema stellt Ihnen die verschiedenen Schritte vor, die bei der Erstellung eines Auszahlungsantrags zu durchlaufen sind.

Schritt fiir Schritt einen Auszahlungsantrag erstellen

ALLE PARTNER (EINSCHLIERLICH DES PROJEKTTRAGERS)

Ausgaben des Ausgaben des Ausgaben des
« Eingabe der Ausgaben in Synergie-CTE Partners A Partners B Projektiréagers

+ Bestétigen in Synergie-CTE der eingegebenen
Ausgaben

+ Generieren des Einzelauszahlungsantrags in
Synergie-CTE

+ Ausdrucken des Antrags

+ Unterzeichnung des EAA

« Beifiigen der Belegkopien

+ Postversand aller Unterlagen an den
Projekttrager

Einzel-
auszahlungsantrag
des Projekttrégers

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners B

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners A

NUR DER PROJEKTTRAGER

+ Bestétigen in Synergie-CTE der Ausgaben
der Partner entsprechend der erhaltenen EEAs

+ Generieren des Projektauszahlungsantrags in
Synergie-CTE

+ Ausdrucken des Antrags

+ Unterzeichnung des PAA

Projektsauszahlungs-
antrag

Qutput-Bericht
+ Ausfiillen des Output-Berichts (anhand der von P

den Partnern bereitgestellten Informationen)
+ Beifiligen der Belegkopien

vollsténdiger

+ Postversand der vollstdndigen Antragsunterlagen Auszahlungsantrag

an die Verwaltungsbehérde




Teil 1: Einreichen der Ausgaben

A\ Das Einreichen der Ausgaben erfolgt in mehreren Schritten. Die in diesem Handbuch vorgestelite
Reihenfolge bei der Eingabe muss zwingend eingehalten werden.

ALLE PARTNER (EINSCHLIERLICH DES PROJEKTTRAGERS)

© Eingabe der Ausgaben
« Eingabe der Ausgaben in Synergie-CTE

® Einzelauszahlunasantraa

Bestédtigen in Synergie-CTE der eingegebenen
Ausgaben

Generieren des Einzelauszahlungsantrags in
Synergie-CTE

Ausdrucken des Antrags

Unterzeichnung des EAA

Beifiigen der Belegkopien

Postversand aller Unterlagen an den
Projekttrager

NUR DER PROJEKTTRAGER

© Projektauszahlungsantrag

Bestéatigen in Synergie-CTE der Ausgaben
der Partner entsprechend der erhaltenen EEAs
Generieren des Projektauszahlungsantrags in
Synergie-CTE

Ausdrucken des Antrags

Unterzeichnung des PAA

Ausgaben des
Partners A

Ausgaben des
Partners B

Ausgaben des
Projekttrégers

Einzel-
auszahlungsantrag
des Projekttragers

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners B

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners A

Projektsauszahlungs-
antrag

Rhin Supérieur



Schritt Nr. 1: Ausgaben in SYNERGIE-CTE eingeben (Partner und Projekttrager)

Jeder Partner muss seine eigenen Ausgaben in der Anwendung SYNERGIE-CTE eingeben.
ALLE PARTNER (EINSCHLIERLICH DES PROJEKTTRAGERS)

© Eingabe der Ausgaben Ausgaben des Ausgaben des Ausgaben des

« Eingabe der Ausgaben in Synergie-CTE Partners A Partners B Projekitragers

Auf den Eingabebildschirm zugreifen:

B Projektumsetzung
Ffr'u:jel{tausgal::eq
Projekteinnahmen

Einzelauszahlungsantrige

© Klicken Sie im Bildschirm auf die Rubrik Projektausgaben

Projektauszahlungsantrige

Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben weitergeleitet.

Vorbemerkung: Sie durfen nur den Tab ,EFRE" verwenden (dieser ist bereits vorausgewahlt). Klicken Sie nicht auf die anderen Tabs.

*

Eine Ausgabe hinzufiigen

EFRE | Schweizer / nicht forderfihige Finanzierung (affenthchste oer vorm derT nnanzeten serchtgurgenbetroffenan Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

@

. . . . : . " Eine Ausgabe hinzufligen
® Klicken Sie auf die Schaltflache Eine Ausgabe hinzufiigen —g—ﬁ
EFRE | Schweizer /Wicht férderfahige Finanzieru

10




Sie werden weitergeleitet zum Bildschirm Eine Ausgabe hinzufiigen fir den folgenden Partner: [Name des Partners]
Dieser Bildschirm besteht aus einem Formular. Fiir jede Ausgabe missen Sie ein Formular ausfiillen.

® Eine Ausgabe hinzufiigen fiir den folgenden Partner: Projektpartner A / Partenaire de projet A

Angaben zum Beleg

ausgestallt von

Wer hat die Rechung oder den Rechnungsbeleg erstelic?

Bezeichnung des Dokuments

Rechnungsnummer o.4.

Datum des Dokuments

Das Austellungsdatum des Ausgabenbelegs muss zeitlich vor dem
heutigen Eingabedatum und innerhalb des Reslisisrungszeitraums des
Projekes liegen. Es lisgr Ghlicherweise vor dem Auszahiungsdatum.

Belegart [Rechnung [=]
Wihlen Sie die entsprechende Belegart aus der Liste

&l

Angaben zur Ausgabe

MaBnahme das Arbeitsplans, auf die sich diz Ausgabe bezieht

Wiéhlen Sie die entsprechende MaBnahme MaBnahme auswahlen | @

Ausgabenposten, auf den die Ausgabe gebucht werden soll Ausgabenposten auswihlen
Wihlen Sie den passenden Ausgabenposten a

Art der Ausgabe @ Geldleistungen & Sachleistungen @ Abschreibungen

Die Ausgaben in Form von Sschleistungen und Abschreibungen sind

bestimmeten Bedingungen unterwerfen {s. Pragrammbhandbuch).

Zahlungsart | Uberweisung El
Wihlen Sie die passende Art aus der Liste

Auvszahlungsdatum

Das Auszahlungsdatum muss zeitlich ver dem heutigen Eingabedatum und
innerhalb des Zeitraums der Farderfihighkeit der Ausgaben liegen. Es liegt
dblicherweise nach dem Aussrellungsdstum des Belegs.

Gesamtbetrag der Ausgabe

Bezahier ader geltend gemachter Gesamtbetrag {in €)

dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe € Offizieller Wechselkurs des Euro
Der Betrag, der tatsidchlich dem projekt zugeardnet werden kann (in €)

Beziiglich der Beriicksichtigung der Mehrwertsteuer sowie der Umrechnung

der in einer ausiindischen Wihrung getdtigren Ausgaben in Eurp, beachten

Sie bitre die detailliercen Informationen im Programmhandbuch.

&l

Verortung der Ausgabe 7] @ Im Unicnsteil des Prugrammgehiets':'::' AuBerhalb des Unionsteils des Programmgebiets
Bitre unverdndert lassen

Offentliche Vergabe o

Bitre izssen Sie dieses Feld unsusgefillc. Die Einhaltung des Vergaberechts

wird anhand der eingereichten Belege Gperprift.

Kommentar
Erlduterung, die zu einem besseren Verstindnis der eingereichten Ausgabe
beitragen, insbesondere in Bezug auf deren Gegenstand, Betrag oder Bezug
zum Projekt.

Speichern
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Jede im Rahmen des Projekts getatigte und bei der Verwaltungsbehdrde in einem Auszahlungsantrag eingereichte Ausgabe muss durch einen Beleg oder
mehrere Belege nachgewiesen werden: Rechnung, Lohnzettel usw. Die Art dieser Belege ist je nach Art der Ausgabe unterschiedlich.

Alle Informationen zu den Belegen sind im Kapitel ,Kostenplan und Kriterien fiir die Férderféhigkeit von Ausgaben” des Programmhandbuchs
aufgeflhrt, das auf der Internetseite des Programms zur Verfligung steht.

Link zum Dokumentationsbereich http://www.interreg-oberrhein.eu/dokumente/ = Geben Sie das Stichwort ,Handbuch® in die Suchleiste ein.

Sie mussen fur jede Ausgabe zunachst die Informationen zum Hauptbeleg ausfillen, das hei3t dem Beleg, auf dem die Hohe der Ausgabe steht. Geben Sie
die folgenden Informationen im Block  angaben zum Beleg | €in:

ausgestellt von Ausgestellt von: Geben Sie den Namen des Unternehmens oder der Einrichtung ein, das bzw. die
Wer hat die Rechung oder den den Beleg ausgestellt hat:
Rechnungsbeleg erstellit? o Personalkosten: Geben Sie den Namen des Arbeitgebers ein.

e Externe Leistungen: Geben Sie den Namen des Dienstleisters ein.

e e B o Bezeichnung des Dokuments:

Rechnungsnummer o0.3. e Personalkosten: Geben Sie den Namen der Person gefolgt vom betreffenden Monat ein.

Beispiel: fiir den Lohnzettel vom Mai 2017 von Frau Anna Schmitt geben Sie ,AnnaSchmitt-
Mai2017% ein.

Achtung: Die Personalkosten missen monatlich eingereicht werden (fir eine Person flr ein
Jahr missen Sie somit 12 Ausgaben einreichen).

¢ Reisekosten: Geben Sie die Nummer der Reisekostenabrechnung ein.

o Externe Dienstleistungen: Geben Sie die Nummer der Rechnung ein.

12
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Datum des Dokuments

Das Austellungsdatum des Ausgabenbelegs muss zeitlich vor dem
heutigen Eingabedatum und innerhalh des Realisierungszeitraums des
Projekts lflegen. Es fiegt Ublicherweise vor dem Auszahlungsdatum.

O Klicken Sie auf den Kalender

® Wahlen Sie das gewlinschte Datum aus - TR - |

« <" Heute ‘ >‘| »

wk [ S0 Mo Di M Do Fr 3Sa

25 1
26 2 3 4 5 6 7 8
27 9 10 11 12 13 14 15
28| 16 17 18 19| 20 21 22
29| 23 24 25 26 2 29

| 30| 30 31 -

Datum auswahlen

Belegart I Rechnung

Wahfen Sie die entsprechende Befegart aus der Liste _

StandardmafRig wird die Belegart Rechnung angezeigt.
Um diese Vorauswahl zu andern:

O Klicken Sie auf den Pfeil um die Auswahlliste anzuzeigen.

® Waihlen Sie die Art des Dokuments in der Liste aus:

Rechnung

Rechnung

Kassenzettel

Lohn- oder Gehaltszettel / Timesheet / belegméBiger Nachweis der Personalkosten
BelegmiBiger Nachweis der Reise, Ubernachtungs- und Bewirtungskosten (inkl. Berechnungsmodus)
Nachweis zur Geltendmachung von Sachleistungen

Sonstiges

13

Datum des Dokuments: Es handelt sich um das Datum des
Dokuments, und nicht um das Datum der Zahlung.

Beispiele:

e Personalkosten: Geben Sie das Datum des Lohnzettels oder
andernfalls den letzten Tag des betroffenen Monats ein.
Beispiel: Wéhlen Sie fiir den Lohnzettel des Monats Juni 2016
das Datum vom 30.06.2016.

e Reisekosten: Geben Sie das Datum der Reisekostenabrechnung
ein.

o Externe Dienstleistungen: Geben Sie das Datum der Rechnung
ein.

Das Datum des Dokuments muss folgenden Kriterien gerecht
werden:

e Es darf nicht nach dem aktuellen Datum liegen.
e Es muss im Durchflihrungszeitraum des Projekts liegen.

Belegart: Bitte geben Sie hier die Art des Dokuments an, das dem
Hauptbeleg der Ausgabe entspricht.

Um welches Dokument handelt es sich?

Sie mussen hier die Art des Dokuments des Hauptbelegs eingeben,
das heil’t des Belegs, auf dem der Betrag der Ausgabe angefihrt ist,
die Sie gerade eingeben.

Auch wenn Sie mehrere Belege einreichen mussten (je nach Art der
betreffenden Ausgabe), missen Sie hier nur die Informationen zum
Hauptbeleg eingeben.

'wﬂ-e..rre.
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Im Block Angaben zur Ausgabe | missen Sie die folgenden Informationen eingeben:

MaBnahme des Arbeitsplans, auf die sich die Ausgabe bezieht: MaBnahme des Arbeitsplans, auf die sich die

Ausgabe bezieht
Wahilen Sie die entsprechende MaBnahme

MalBnahme auswahlen g ‘

Bitte ordnen Sie die Ausgabe einer MalRnahme des Arbeitsplans zu. Hierzu:

O Klicken Sie auf die ® Dies o6ffnet das Fenster MaRRnahme des
Schaltflache: Arbeitsplans, auf die sich die Ausgabe
Mafnzhme auswahlen | 0€zieht. Offnen Sie die verschiedenen
’K Unterordner des Arbeitsplans mit Klick auf das

kleine Dreieck:

w Vorgesehen

© Wahlen Sie die gewlinschte MalRnahme mit einem @ Klicken Sie

Klick darauf aus. auf | Bestatigen
Anmerkung: Es werden nur die MaBnahmen des
Aktionsplans angezeigt, denen der Partner im K

Antragsformular zugeordnet worden ist.

i Vorgesehen
- Projektvorbereitung
- .| Offentlichkeitsarbeit
| Griindung des Netzwerks
: Griindung des TEST-Netzwerks
NetzwerksTreffen

Projektkoordinierung

Sie kdnnen lhre Auswahl dndern, indem Sie erneut auf die Schaltfliche Mabnahme auswahlen | klicken.

Achtung: Einige Ausgaben betreffen mehrere MalRnahmen des Arbeitsplans. Allerdings kénnen Sie hier nur eine einzige MalRnahme auswahlen.

Wahlen Sie in diesem Fall die HauptmaRnahme aus.

Beispiel fiir Personalkosten: Fiir eine Person, die an mehreren Mal3nahmen teilgenommen hat (an der Mal3nahme ,,Koordinierung*in Héhe von 80 %
und ab der MaBnahme ,Kommunikation® in Héhe von 20 %), wéhlen Sie die Hauptmalinahme, das ist in diesem Fall die MaBnahme ,Koordinierung”.
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Ausgabenposten, auf den die Ausgabe gebucht werden soll :  p;sgabenposten, auf den die Ausgabe gebucht R e
werden soll g
Wahlen Sie den passenden Ausgabenposten

Um den betreffenden Ausgabenposten einzugeben:

O Klicken Sie auf die © Dies  offnet das Fenster © Wahlen Sie den Ausgabenposten aus, auf den die @ Klicken Sie auf

Schaltflache Ausgabenposten, auf den die Ausgabe Ausgabe gebucht werden soll. Bestatigen
Ausgabenposten auswahlen gebucht werden soll. Offnen Sie die Es werden nur die Ausgabenposten angezeigt, fiir die \
— = — verschiedenen Unterordner des der Partner (ber Mittel in seinem Kostenplan verfiigt.
Kostenplans mit Klick auf das kleine
Dreieck.
i . Vprgesehen

4. || Personalkosten

: Projektkoordinator@
- Vo rgeSEhen = L Mitarbeiter fiir A tration und Finanz@

- Reise- und Unterbri&osten
- Projektvorbereitungskoste

----- Kosten fiir externe Expertise und Dienstleistungen

Sie konnen Ihre Auswahl andern, indem Sie erneut auf die Schaltflache Ausgabenposten auswahlen | klicken.

Art der Ausgabe ® Geldleistungen © Sachleistungen © Abschreibungen Art der Ausgabe: Geben Sie hier an, ob die Ausgabe Gegenstand einer
Die Ausgaben in Form von Sachleistungen und Zahlung (Geldleistungen) oder Gegenstand einer Valorisierung
R T R ‘ (Sachleistungen) oder einer Abschreibung geworden ist.

unterworfen (5. Programmhbandbuck).

- Die Mehrheit der Ausgaben gehort zur Kategorie Geldleistungen.

StandardmaRig wird die Art der Ausgabe Geldleistungen vorausgewahlt. Sie Beispiele: Personalkosten, Reisekosten, externe Dienstleistungen
kénnen diese Wahl mit Klick auf eine andere Antwort @ndern. usw.
- Die Kategorie Sachleistungen muss in einigen Fallen ausgewahit
1 Siehe Punkt 3.2 des Kapitels ,Kostenplan und Kriterien fiir die werden. Beispiele: Kosten fiir ehrenamtliche Arbeit, Valorisierung
Férderféhigkeit von Ausgaben®des Programmhandbuchs auf der der Nutzung eines Dienstwagens, von R&umlichkeiten, von
Internetseite des Programmes: http://www.‘i‘n.terr_eq-oberrhein.e_u/dokumente Ausriistungen usw.
© =» Geben Sie das Stichwort ,Handbuch® in die Suchleiste ein. . Die Kategoric Abschreibungen darf nur im Fall von

Abschreibungskosten fiir Ausriistungen ausgewahlt werden.

Fiwrevve
.'_)?‘?l.fc- ?’
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Zahlungsart: StandardmaRig ist die Zahlungsart Uberweisung vorausgewahit.

Zahlungsart Iﬂbemeisung IZI

Wahlen Sie die passende Art aus der Liste l

Um die Zahlungsart zu andern, klicken Sie in der Auswahlliste auf die entsprechende Zahlungsart:

Uberweisung B

Uberweisung
Abbuchung
Barzahlung
Scheck

Sachleistung

Pauschalbetrag - Projektvorbereitungskosten

Auszahlungsdatum:

Um ein Datum einzugeben: Klicken Sie auf das Kalendersymbol: | ..
Auszahlungsdatum

i e Geben Sie dann das gewulnschte Datum im Kalender ein :‘mw
heutigen Eingabedatum und innerhalb des s > @ [0 & &
Zeitraums der Forderfahigkeit der Ausgaben liegen. ii 2 3 4 5 6 7 ;
Es liegt dbficherweise nach dem Z 1: 1;’ 1; E ;3“ Z ii
Ausstellungsdatum des Belegs. 2| 23 24 25 2 27

30 [BECEE V'S

Datum auswahlen

A\ Bitte geben Sie hier das tatsachliche Zahlungsdatum (Auszahlung) der Ausgabe ein. Dieses Datum liegt in der Regel nach dem Datum des Dokuments.

Beispiele:
o Personalkosten: Geben Sie das Auszahlungsdatum des Nettogehalts ein.
¢ Reisekosten: Geben Sie das Datum der Riickerstattung an den jeweiligen Mitarbeiter ein.

e Externe Dienstleistungen: Geben Sie das Datum der Uberweisung an den Dienstleister oder der Einziehung des Schecks durch den Dienstleister
ein.

Das Zahlungsdatum muss einigen Kriterien gerecht werden (siehe nédchste Seite).
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Das Zahlungsdatum muss folgenden Kriterien gerecht werden:

Es muss zwischen dem Datum des Beginns des Realisierungszeitraums und dem Ende des Forderfahigkeitszeitraums der Ausgaben liegen (Ende
des Realisierungszeitraums + 2 Monate). Die Ausgaben, die vor oder nach diesem Zeitraum gezahlt werden, sind nicht férderfahig und kénnen

nicht in SYNERGIE-CTE eingegeben werden.

Es muss nach dem Datum des Belegs liegen oder das gleiche Datum wie der Beleg tragen: Die Bezahlung einer Rechnung erfolgt in der Regel
nach oder bei Empfang dieser Rechnung.

Achtung: In einigen besonderen Fallen, vor allem bei Personalkosten, ist es mdglich, dass der Beleg nach dem Zahlungsdatum ausgestellt wird.
Bsp.: Der monatliche Lohnzettel wird oftmals nach der Lohnzahlung ausgestellt.

SYNERGIE-CTE generiert dann eine Warnmeldung, die Sie darauf aufmerksam macht, dass Sie im Feld Kommentar unten im Bildschirm eine
Erklarung eingeben miissen. Achtung: Fehlt der Kommentar, kann die Ausgabe nicht bestatigt werden.

Datum des Dokuments >017-10-76

Das Austellungsdatum
des Ausgabenbelegs
muss zeitlich vor dem
heutigen Eingabedatum
und innerhalb des

17




Eingabe der Betrage: Gesamtbetrag der Ausgabe und dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe

Geben Sie die Betrage in Euro ein (nach Umrechnung flr den Fall, dass die Ausgabe in auslandischer Wahrung bezahlt wurde).

Geben Sie die Betrage inkl. MwSt. oder ohne Mehrwertsteuer je nach lhrer Mehrwertsteuer-Situation ein: Ihre Situation hinsichtlich der
Mehrwertsteuer ist in der Bescheinigung Nr. 2 erldutert, die bei der Erstellung des Férderantrags und in Kapitel 3.1. des Formulars bereitgestellt
wird.

Fur Betrage mit Dezimalstellen: SYNERGIE-CTE erkennt nur den Punkt als Trennzeichen an. Sie missen deshalb den Punkt des Ziffernblocks
oder den Punkt der Tastatur verwenden. Verwenden Sie nicht das Komma: Auch wenn der Betrag korrekt angezeigt wird, wird er nicht gespeichert
und unvollstandig dargestellt.

Gesamtbetrag der Ausgabe
Bezahiter oder gelftend gemachter Gesamthetrag

(in €)

Gesamtbetrag der Ausgabe : Geben Sie den Gesamtbetrag ein, der auf dem
Beleg steht.
Beispiele:
e Personalkosten: Geben Sie die Gesamtkosten des Arbeitgebers des
betreffenden Monats ein.
o Reisekosten: Geben Sie den Gesamtbetrag der Reisekostenabrechnung
ein.
e Externe Dienstleistungen: Geben Sie den Gesamtbetrag der Rechnung
ein.

@Sonderfall einer Ausgabe, die in einer anderen Wahrung als dem Euro bezahlt wird: Geben Sie hier den Gesamtauszahlungsbetrag in Euro ein

dem Projekt zuzuordnender Betrag der € Offizieller Wechselkurs des Euro . i i
Ausgabe Dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe: Geben Sie hier nur
=i, G2 CEEE RO IO I R R nw den Betrag der Ausgabe ein, der dem Projekt zugeordnet werden kann.

werden kann (in €)

Beziiglich der Berticksichtigung der

MeluwertstelensowelderUmiecinunoldenin StandardméaBig ist der Betrag, der angezeigt wird, eine Kopie des im
einer ausidndischen Wahrung getdtigten Ausgaben . :
i Eiwe, benchéan Sia bitta dia cetaliertar vqrhef/gen Fe{d eingegebenen Betrags (Gesamtbetrag der Ausgabe).
Informationen im Programmhbandbuch. Sle konnen dlesen Betrag andern.

Beispiele:

Personalkosten: Geben Sie den Anteil der Gesamtkosten des Arbeitgebers ein, der der Arbeitszeit entspricht, die flir das Projekt aufgebracht wurde.

Reisekosten: Geben Sie den Betrag ein, der der Dienstreise entspricht, die im Rahmen des Projekts getatigt worden ist.
Dienstleistungen: Geben Sie den Betrag ein, der den im Rahmen des Projekts verwendeten Gutern und/oder Dienstleistungen entspricht.

Zwei Sonderfille sind nachstehend aufgefiihrt: Ausgaben, die in einer anderen Wahrung als dem Euro gezahlten wurden und negative Betréage.
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Sonderfall einer Ausgabe, die in einer anderen Wahrung als dem Euro gezahlt wird

Geben Sie hier den umgerechneten Betrag gemaf dem offiziellen monatlichen Wechselkurs in Euro ein, indem Sie wie folgt vorgehen:

O Klicken Sie auf den unterstrichenen blauen Link dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe 2500 € Offizicller Wechselkurs des Euro

® Sie werden zur Internetseite der Europaischen Kommission weitergeleitet, die den offiziellen Wechselkurs bereitstellt. Geben Sie den Monat ein, der
dem Datum der erbrachten Dienstleistung entspricht.

CURRENCY CONVERTER Beispiele:

o Reisekosten: Das Datum der ,erbrachten Dienstleistung”
entspricht dem Datum der Reise.

e e Month ? e Externe Dienstleistungen: Das Datum der ,erbrachten
Dienstleistung“ entspricht dem Datum der Lieferung des
Materials oder der Erbringung der Dienstleistung.

Amount 1

From
CHF (Swiss franc) -

To i
EUR (Euro) -

1 CHF = 0.8755 EUR

© Geben Sie den in Euro umgerechneten Betrag in folgendes Feld ein:

dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe 2188.75 € Offizieller Wechselkurs des Euro
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In einigen Sonderfallen ist es mdglich, dass Sie einen negativen Betrag in das Feld Dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe eingeben missen.
Bsp.: Ein externer Dienstleister gewéahrt Ihnen ein Guthaben oder erstattet Ihnen einen Teil des gezahlten Betrags zuriick, weil die erbrachte Leistung
nicht der Bestellung entspricht.

O Geben Sie den negativen Betrag in das Feld ein: (Bsp. *-5623”):  -523 €

@® Dies flhrt zur Anzeige eines speziellen Feldes Art der negativen Ausgabe. Standardmafig wird die Art der negativen Ausgabe Minderbetrag /
Erstattung angezeigt. Dies ist in der Tat der Ubliche Fall (wéhlen Sie im Fall einer Gutschrift beispielsweise ,Erstattung” aus).

Art der negativen Ausgabe
Tvpologie der negativen Ausgabe obligatorisch

Minderbetrag / Erstattung ~
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Verortung der Ausgabe: Verortung der Ausgabe ©@ 9ImUnionsteil des Programmgebiets " AuBerhalb des Unionsteils des Programmgebiets

Bitte unverandert lassen

Eines der beiden Felder wird automatisch angekreuzt je nach der geographischen Zuordnung des im Antragsformular angegebenen Partners.
Andern Sie diese Vorauswahl nicht.

Sffentliche Vergabe Offentliche Vergabe: Sie missen in dieser Rubrik nichts eingeben. Die
S drsssst.'dus;rfr%HLDrn haltung des - Prifung der Einhaltung der Vorschriften des 6ffentlichen Vergaberechts wird
'lfﬁfgﬂb%’fcﬁfg"[.ifr'}:a';;.i-..5ng‘ der eingereichten Belege lperpriift, anhand der bereitgestellten Belegkopien durchgefuhrt.

Kommentar: Die Eingabe eines Kommentars ist nur_im Rahmen einer
Kommentar Ausgabe zwingend vorgeschrieben, bei der das Zahlungsdatum vor dem
Erlduterung, die zu einem besseren Verstdndnis Datum des Belegs liegt.
der eingereichten Ausgabe beitragen,

Es wird jedoch dringend empfohlen, alle Erlauterungen beizubringen, die fir
die Verwaltungsbehérde im Rahmen der Prifung der Ausgabe nitzlich sein
konnten (Bsp.: Berechnung des vorgelegten Betrags, Erlduterung des
Projektbezugs der Ausgabe usw.)

inshesondere in Bezug auf deren Gegenstand,
Betrag oder Bezug zum Prajekt,

Um die Daten zu speichern: Klicken Sie auf Speichern unten im Bildschirm. Beim Speichervorgang wird eine Priifung der Vollstandigkeit des Formulars
durchgefihrt. Wenn Sie nicht alle Pflichtfelder ausgefullt haben, ist die Speicherung der eingegebenen Informationen nicht mdoglich.

Die Pflichtfelder sind Gelb. Wenn ein Pflichtfeld nicht ausgefullt wurde, erscheint eine Fehlermeldung in Rot.

Das Pflichtfeld wurde nicht ausgefillt.

Einzige Ausnahme: Sie koénnen eine Ausgabe speichern, ohne das Auszahlungsdatum
einzugeben. Diese Ausnahme wurde vorgesehen, um Ihnen die Mdéglichkeit zu geben (sofern Sie
dies wiinschen), die Rechnungen gemafly dem schrittweisen Projektverlauf einzugeben, ohne ihre
tat"sachllche Au§zahlung gbzgwarten. Sie I.<onnen die Agsgabe §pe|chern, ohne abwarten zu G A S e e e e
mussen, dass Sie den tatsachlichen Nachweis der Zahlung in den Handen halten. i

= Allerdings missen Sie spater zwingend das Auszahlungsdatum nachtraglich eingeben, um  ausstellungsdatum des Belegs.
definitiv die Ausgabe zu bestatigen und sie der Verwaltungsbehdrde vorzulegen.

Auszahlungsdatum
Das Auszahlungsdatum muss zeitlich vor dem
heutigen Eingabedatum und innerhalb des
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Nachdem die Ausgabe gespeichert wurde, erscheint sie im Bildschirm Projektausgaben in der Tabelle, die die In Erfassung befindlichen Ausgaben

zusammenstellt.

B Projekt® Projektausgaben

*

Eine Ausgabe hinzufiigen

EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

® In Erfassung befindliche Ausgaben

: A dem Projekt zuzuordnender
Projektpartner Ausgabenanzahl Gesamtbetrag Betrag der Ausgabe
Q_ Pro]ekl;partnerAfPartenalre 1.200,00 € 1.200,00 €
de projet A
Gesamt 1.200,00 € 1.200,00 €

Um eine neue Ausgabe hinzuzufiigen: Klicken Sie auf
Ausgabe weitergeleitet)

“ Eine Ausgabe hinzufﬂqenl
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In einigen Fallen generiert eine
eingegebene Ausgabe eine 2.
zugeordnete Ausgabe, was dazu
fuhrt, dass die Ausgabenanzahl
bei ,2“ steht (auch wenn Sie nur
eine einzige eingegeben haben).
Weitere Einzelheiten finden Sie in
der Erklarung zZu den
Pauschalsatzen auf Seite 30 des
Benutzerhandbuchs Synergie-
CTE.

(hier werden Sie zu einem neuen Formular fir die Eingabe einer




Sonderfall der Ausgabe ,,Projektvorbereitungskosten*

Im Rahmen bestimmter Projekte wird dem Projekttrager eine Pauschale in Héhe von 20 000 € gewahrt, um ihm die Projektvorbereitungskosten
zurlckzuerstatten.

Diese spezielle Ausgabe fur die Projektvorbereitung muss in Form einer einmaligen Ausgabe eingegeben werden (in Hohe von 20 000 €). Sie muss vom
Projekttrager eingegeben und dem Jahr des Projektbeginns zugeordnet werden.

Die folgenden Seiten erlautern Ihnen, wie das Formular in diesem Sonderfall ausgeflllt werden muss:

ausgestellt von Ausgestellt von: Geben Sie den Namen der Einrichtung ein, die Projekttrager ist.
Wer hat die Rechung oder den
Rechnungsbeleg erstelft?

Bezeichnung des Dokuments Bezeichnung des Dokuments: Geben Sie ,Kick-Off-Sitzung* ein.

Rechnungsnummer o.4.

Datum des Dokuments | Datum des Dokuments: Geben Sie das Datum der Kick-Off-
Das Austellungsdatum des Ausgabenbelegs muss zeitlich vor dem o Sitzu ng ein.

heutigen Eingabedatum und innerhalh des Realisierungszeitraums des

Projekts liegen. Es fiegt Gblicherweise vor dem Auszahfungsdatum.

==
wk|[So Mo Di M Do Fr Sa

Klicken Sie auf das Kalendersymbol \wéhlen Sie dann das gewunschte Datum aus: (= T - |

26| 2 3 4 5 3 7 8
27 9 10 11 12 13 14 15
28| 16 17 18 19| 20 21 22
29| 23 24 25 26 27
30 30 31

-
Datum auswihlen
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Belegart: Standardmalig wird die Belegart Rechnung angezeigt. pelegart I Rechnung
Wéhlen Sie die entsprechende Belegart aus der Liste '

Sie missen die Belegart Sonstiges eingeben. Hierzu:

O Klicken Sie auf den Pfeil, um die Auswahlliste ® Geben Sie dann die Belegart Sonstiges ein
anzuzeigen
Rechnung H
Rechnung
Kassenzettel

Lohn- oder Gehaltszettel / Timesheet / belegmaBiger Nachweis der Personalkosten
BelegmaBiger Nachweis der Reise, Ubernachtungs- und Bewirtungskosten (inkl. Berechnungsmodus)

Nachweis zur Geltendmachung von Sachleistungen

Malnahme des Arbeitsplans, auf die sich die

Ausgabe bezieht
Wahlen Sie die entsprechende Mafnahme

MaRRnahme des Arbeitsplans, auf die sich die Ausgabe bezieht:
MaBnahme auswihlen ﬁ

Wahlen Sie die MaRnahme ,Projektvorbeitung“ aus. Hierzu:

O Klicken Sie auf die ® Dies oOffnet das Fenster MalBhahme des © \Wahlen Sie die Mallnahme O Klicken Sie
Schaltflache: Arbeitsplans, auf die sich die Ausgabe bezieht. .Projektvorbereitung” aus. auf | Bestatigen
R e | Offnen Sie die verschiedenen Unterordner des ‘ﬁ
Ao #_l V_orgesehen

Aktionsplans mit Klick auf das kleine Dreieck:

4 .;_l Projektvorbereitung
. e ] Projektvorbereitung

[ ,;_l Offentlichkeitsarbeit K
[ i3 Grindung des Netzwerks

e

%

‘- || Vorgesehen

R

- L. Projektkoordinierung

'wﬂ-wre.a’
n,

Rhin Supérieur
=
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Ausgabenposten, auf den die Ausgabe gebucht werden soll:

Ausgabenposten, auf den die Ausgabe gebucht Ausgabenposten auswahlen
werden soll 8
Wahlen Sie den passenden Ausgabenposten

Geben Sie den Ausgabenposten Projektvorbereitungskosten — Pauschalbetrag (Projekttréger) ein. Hierzu:

O Klicken Sie auf die ® Dies offnet das Fenster
Schaltflache Ausgabenposten, auf den die Ausgabe
gebucht werden soll. Offnen Sie die
verschiedenen Unterordner  des
Kostenplans mit Klick auf das kleine
Dreieck.

Ausgabenposten auswahlen l

.| Vorgesehen

Art der Ausgabe: Standardmalig ist die Ausgabenart Geldleistungen
vorausgewahlt. Dies ist die richtige Wahl. Andern Sie die Auswahl
nicht.

Zahlungsart: StandardmaRig ist die Zahlungsart Uberweisung
vorausgewahlt.

© Wahlen Sie den Ausgabenposten ,Projektvorbereitungs- @ Klicken Sie auf
kosten — Pauschalbetrag (Projekttrdger)” aus. Bestatigen

| Personalkosten

| Reise— und Unterbringungskosten

| Projektvorbereitungskosten

Art der Ausgabe @%ﬂeistungen @ Sachleistungen O Abschreibungen

Die Ausgaben in Form von Sachleistungen und
Abschreibungen sind bestimmten Bedingungen
unterworfen (s. Programmhbandbuck).

Zahlungsart I Uberweisung B

Wahlen Sie die passende Art aus der Liste }

Sie mussen die Zahlungsart Pauschalbetrag - Projektvorbereitungskosten auswahlen. Hierzu:
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O Klicken Sie auf den Pfeil, um die
Auswabhlliste anzuzeigen:

® Wahlen Sie dann die Zahlungsart Pauschalbetrag
- Projektvorbereitungskosten aus:

| Uberweisung

Uberweisung
Abbuchung
Barzahlung
Scheck
Sachleistung

Pauschalbetrag - Projektvorbereitungskosten

Auszahlungsdatum: Geben Sie dasselbe Datum wie das Datum des Dokuments ein (das Datum der Kick-Off-Sitzung).

Auszahlungsdatum

Das Auszahlungsdatum muss zeitlich vor dem
heutigen Eingabedatum und innerhalb des
Zeitraums der Firderfdhigkeit der Ausgaben liegen.
Es liegt iiblicherweise nach dem
Aussteflungsdatum des Belegs.

Um ein Datum einzugeben: Klicken Sie auf das Kalendersymbol |||, geben Sie dann das gewiinschte Datum im Kalender ein

Gesamtbetrag der Ausgabe: Geben Sie den Betrag 20 000 € ein.

Gesamtbetrag der Ausgabe

Bezahiter oder geltend gemachter Gesamitbetrag
(in €)

26
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Dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe: StandardmaRig wird der im vorigen Feld eingetragene Betrag automatisch Ubertragen.

dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe 20000 € Offizieller Wechselkurs des Euro
Der Betrag, der tatsdchlich dem projekt zugeordnet werden kann (in €)

Beziiglich der Beriicksichtigung der Mehrwertsteuer sowie der Umrechnung der in einer auslandischen

Wahrung getdtigten Ausgaben in Euro, beachten Sie bitte die detailfierten Informationen im

Programmbandbuch.

Verortung der Ausgabe:

(é:n - - - l:‘:l - - -
Verortung der Ausgabe ©@ 9Im Unionsteil des Programmgebiets " AuBerhalb des Unionsteils des Programmgebiets
Bitte unverdndert lassen

Eines der beiden Felder wird automatisch angekreuzt je nach der geographischen Zuordnung des im Antragsformular angegebenen Partners.

A Andern Sie diese Vorauswahl nicht.

Bitte laz=en Sie digs
Einhaltung des
i ichten Belege liperpriift.

Offentliche Vergabe: Bitte lassen Sie dieses Feld unausgefilllt.

Kommentar: Wenn Sie mdchten, kbnnen Sie einen Kommentar eingeben.

Kommentar

Erfduterung, die zu einem besseren Verstindnis der
eingereichten Ausgabe beitragen, insbesondere in Bezug auf
deren Gegenstand, Betrag oder Bezug zum Projekt.

Um die Daten zu speichern: Klicken Sie auf Speichem unten im Bildschirm. Beim Speichervorgang wird eine Priifung der Vollstandigkeit des Formulars
der Ausgabe durchgefuhrt. Wenn Sie nicht alle Pflichtfelder ausgefillt haben, ist die Speicherung der eingegebenen Informationen nicht méglich.
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Funktionen des Bildschirms ,Projektausgaben®

Wir werden vier Spezifitaten des Bildschirms ,Projektausgaben® erlautern:

1. Hinzufiigen einer
Ausgabe

B Projekt B Projektausgaben

*

Eine Ausgabe hinzufigen

EFRE | Schweizer / nicht forderfahige Finanzierung (&ffentlich)

Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

2. Anzeige der Ausgaben %

3. Statusabfolge einer
Ausgabe

keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® Zur Priifung anstehende Ausgaben

keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® In Priifung befindliche Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® In einem zusammenfassenden Priifbericht enthaltene Ausgaben

B Zuriickgestellte Ausgaben, fiir die weitere Informationen angefordert wurden

B Gepriifte Ausgaben, die noch in keinem Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind

® In einem bestdtigten Nachweis zur Leistungserbringung enthaltene Ausgaben

E In Erfassung befindliche Ausgaben )
Projektpartner 4 Ausgabenanzahl Gesamtbetrag dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe
q Porteur de projet / Projekttrager 5 23.929,25 € 23.929,25 €
Q_ Projektpartner A / Partenaire de projet A 3 6.375,00 € 3.787,50 €
Gesamt 8 30.304,25 € 27.716,75 €

—
e ———

® Vom Projekttrdager zu bestitigende Ausgaben

E In einem Ausgabenpriifbericht enthaltene Ausgaben, die noch in keinem zusammenfassenden Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind

4. Export von Ausgaben }
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Ausgaben exportieren Liste der Ausschreibungen exportieren
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1.

Hinzuftigen einer Ausgabe

Um eine neue Ausgabe hinzuzufiigen: Klicken Sie auf die Schaltflache Eine Ausgabe hinzufiigen und folgen Sie den Erklarungen (Seite 12).

2. Anzeige der Ausgaben

Der Bildschirm ,Projektausgaben” wird schrittweise von den vom Projekttrager und den Projektpartnern eingegebenen Ausgaben gespeist.

Die Anzeige der Ausgaben ist je nach Benutzerprofil unterschiedlich:

Profil ,Projekttrager”

Der Projekttrager sieht seine eigenen Ausgaben sowie die von den
Partnern eingegebenen und gespeicherten Ausgaben (in Echtzeit):

B In Erfassung befindliche Ausgaben

dem Projekt

Profil ,Partner”

Der Partner sieht nur seine eigenen Ausgaben:

B In Erfassung befindliche Ausgaben

dem Projekt

29

Projektpartner = Ausgabenanzahl Gesamtbetrag zuzuordnender Betrag Projektpartner * Ausgabenanzahl Gesamtbetrag zuzuordnender
der Ausgabe Betrag der Ausgabe

Porteur de projet / Eroiekipartner A

HEur g pro] 5 23.939,25 € 23.929,25 € rojektpartner A/ 3 6.375,00 € 3.787,50 €
Projekttrager Partenaire de projet A
Projektpart A Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50€

@ | reldpanner ! 3 6.375,00 € 3.787,50 € ' ‘
Partenaire de projet A
Gesamt 8 30.304,25 € 27.716,75 €

mrevve
Oberrhein
Rhin Supérieur




In einigen Féllen generiert eine Ausgabe automatisch eine zweite Ausgabe, die der Anwendung eines Pauschalsatzes entspricht:

Beispiele fur Pauschalsatze (fir die betreffenden Projekte):

e Pauschalsatz von 15 % fur ,Blro- und Verwaltungsausgaben®: eine Ausgabe in der Kategorie ,Personalkosten® in H6he von 2 250 € generiert

automatisch eine Ausgabe von ,Bliro- und Verwaltungsausgaben® in Hohe von 337,50 €
e Pauschalsatz von 20 %, 10 % oder 7 % fir ,Personalkosten®: Jede Ausgabe in einer anderen Kategorie als ,Buro- und Verwaltungsausgaben®

generiert automatisch eine Ausgabe in der Kategorie ,Personalkosten” in Hohe von 20 %, 10 % oder 7 % ihres Betrags.

”IUStratlon- ® In Erfassung befindliche Ausgaben
Bezeichnun Lo b
Nr. der d L Datum des ausgestellt 5 benkat . 5 b 5 5 hi en Gesamtbetrag zuzuordnender
Ausgabe == Dokuments von R T HerElislea L el s der Ausgabe Betrag der
Dokuments
Ausgabe
FRSE211 / NR. . Kosten. fur externe i
83500 _— 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 € q D
Dienstleistungen
i i i Projektpartner Mitarbeiter fiir
Dl_es_e beiden AUSgaben Sln.d 83501 Frau XY 02,2017 2017-01-31 A [ Partenaire Personalkosten Administration und 2017-01-26 4500.00 € 2250.00 € Q_ [
miteinander verbunden: Die de projet A Finanz &
Ausgabe .BUro- und
Verwaltungsausgaben* eroiektoartner Stro und
d d h d A b 1Skip : Efe= o Verwaltungsausgaben
wurde urc ‘I‘e usga e 83502 Frau XY 02.2017 2017-01-31 j! F’ar?tetn:lre Verwaltungsausgaben - Pauschalsatz 15% 2017-01-26 675.00 € 337.50 € Q_
.Personalkosten® generiert. FEE @
Total 6375.00 € 3787.50 €
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3. Statusabfolge einer Ausgabe

Jede in SYNERGIE-CTE eingegebene Ausgabe durchlauft mehrere Schritte innerhalb der Anwendung SYNERGIE-CTE. Sie kénnen ihren Weg dank dieses

Ubersichtsbildes nachverfolgen:

EFRE | Schweizer / nicht férderfahige Finanzierung (&ffentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

© Die Ausgabe beginnt zunachst mit dem Status ,In Erfassung
befindliche Ausgaben®. Sie kann noch vom Partner, der sie
eingegeben hat, gedndert werden.

Nachdem sie vom Partner, der sie eingegeben hat, bestatigt
wurde, kann die Ausgabe nicht mehr geandert werden und
wechselt zum nachsten Status.

[ In Erfassung befindliche Ausgaben

Projektpartner = Ausgabenanzahl Gesamtbetrag dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe
Q_ Porteur de projet / Projekttrager 5 23.929,25€ 23.929,25€
Projektpartner A / Partenaire de projet A 3 6.375,00 € 3.787,50€
Gesamt 8 30.304,25€ 27.716,75 €

' ® Nachdem die Ausgabe bestatigt wurde, wechselt sie zum Status
,vom Projekttrager zu bestatigende Ausgaben* » oder direkt zum Status
LZur Prifung anstehende Ausgaben® fir die Ausgaben des Tragers.

B Vom Projekttrager zu bestatigende Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

P
©Nachdem die Ausgabe vom Projekttrager bestatigt wurde,
wechselt sie zum Status ,Zur Priifung anstehende Ausgaben®.

B Zur Priifung anstehende Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

ODie Ausgabe wechselt dann zum Status ,In Prifung befindliche
Ausgaben® und die Verwaltungsbehoérde Ubernimmt die Priifung
der vorgelegten Ausgaben.

Sie koénnen den Fortschritt der Ausgabenprifung Uber die
verschiedenen Status nachverfolgen, die die Ausgabe
durchlauft.

Anmerkung: Wenn sich eine Ausgabe im Status ,Zurlickgestellte
Ausgaben, flir die weitere Informationen angefordert
wurden” befindet, bedeutet dies, dass die Verwaltungsbehdrde
keine ausreichenden Informationen oder Belege besitzt, um sich
Uber ihre Forderfahigkeit zu aullern.

Sie mussen die fehlenden Informationen nachreichen.

® In Priifung befindliche Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
b Zuriickgestellte Ausgaben, fiir die weitere Informationen angefordert wurden

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
b Gepriifte Ausgaben, die noch in keinem Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

[ In einem Ausgabenpriifbericht enthaltene Ausgaben, die noch in keinem zusammenfassenden Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

B In einem zusammenfassenden Priifbericht enthaltene Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

E
@ © Wenn die Ausgabe sich im letzten Status befindet, bedeutet
dies, dass die Verwaltungsbehdrde ihre Prifung beendet hat.

-

[ In einem bestatigten Nachweis zur Leistungserbringung enthaltene Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
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4. Export von Ausgaben

Sie haben die Moglichkeit, alle eingegebenen Informationen zu den Ausgaben in ein Tabellenblatt vom Typ ,MS-Excel zu exportieren.

B Projekt® Projektausgaben

3

Eine Ausgabe hinzufligen

| EFRE | Schweizer / nicht férderfdhige Finanzierung (&ffentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben) l

© In Erfassung befindliche Ausgaben

Projektpartner = A b G tbetrag dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe
e\ Porteur de projet / Projekttrager 5 23.929,25 € 23.829,25 €
Q Projektpartner A / Partenaire de projet & 3 6.375,00 € 3.787,50 €
Gesamt 8 30.304,25 € 27.716,75 €

® Vom Projekttrdager zu bestitigende Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben wvorhanden

[ Zur Priifung anstehende Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® In Priifung befindliche Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® Zuriickgestellte Ausgaben, fiir die weitere Informationen angefordert wurden
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

B Gepriifte Ausgaben, die noch in keinem Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® In einem Ausgabenpriifbericht enthaltene Ausgaben, die noch in keinem zusammenfassenden Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
Die Schaltflache ,Ausgaben exportieren” gibt lhnen Zugang
zu der Exportfunktion der Daten. Beachten Sie die Hinweise
Keine entsprechenden Ausgaben wvorhanden in der Anleitung Nr. 3 an Seite 109

® In einem bestatigten Nachweis zur Leistungserbringung enthaltene Ausgaben

® In einem zusammenfassenden Priifbericht enthaltene Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

Ausgaben exportieren Liste der Ausschreibungen exportieren |

Anleitung | Die Anleitung Nr. 3 ,Die Daten zu den Ausgaben in ein Tabellenblatt exportieren” (Seite 109) enthalt alle Informationen zum Export von
Nr.3 | Daten.
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Funktionen fiir ,in Erfassung befindliche® Ausgaben

Im Bildschirm Projektausgaben: Klicken Sie auf die Lupe @ orfeks  Projktaussaben
des Partners @_, fur den Sie die Ausgaben anzeigen lassen
mOchten.

& Eine Ausgabe hinzufiigen

EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

® In Erf: g befindliche A b

Projektpartner A / Partenaire de
projet A

6.375,00 € 3.787,50 €

6.375,00€ 3.787,50 €

Sie werden zum Ubersichtsbild In Erfassung befindliche Ausgaben weitergeleitet. Dieser Bildschirm zeigt die wichtigsten eingegeben Informationen an und
bietet Ihnen mehrere Funktionen:

[ 1. Sortieren

FRS3211 / NR Kosten fiir externe .
] | a3s00 oo ’ 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskasten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 € E 2. Anzelgen }
Dienstleistungen
Projektpartner Mitarbeiter fir
83501 Frau XY 02.2017 | 2017-01-31 | A/ Partenaire | Personalkosten Administration und 2017-01-26 4500.00 € 2s0.00¢ | @
de projet & Finanz @

Alles auswihlen / Auswahl aufheben

(o

| I Die ausgewdahlten Ausgaben besttigen I 1 Die ausgewshlten Ausgaben ldschen

4. Léschen }

;"ﬁDie Schaltfldche ,Die ausgewéhlten Ausgaben bestétigen”
~wird Ihnen erst ab dem auf Seite 39 beschriebenem Schritt &

nltzlich sein. A T
R ICJ“’I:\errhein)

Rhin Supérieur

“

33



1. Ausgaben sortieren

Sie kénnen die Reihenfolge der Anzeige der Ausgaben sortieren, um bestimmte Ausgaben leichter wiederzufinden. Klicken Sie hierzu auf die Pfeile in den
Spaltenuberschriften, um die Reihenfolge der Anzeige der Ausgaben zu andern.

Beispiel: Klicken Sie auf die weilBen Pfeile der Uberschrift Datum des Dokuments, um die Ausgaben nach dem Datum des Dokuments zu sortieren.

Sie kénnen anschlieffend auf den schwarzen Pfeil klicken, um die Sortierung zu andern (aufsteigend — absteigend):

Porteur de @) | 53499 TEST 2017-07-11 | TEST Reise und
M. XY mars 2016 2017-03-31 projet [/ Personalkosten = Unterbringungskosten
Projekttrager
Porteur de
- REéunion Kick-Off . . .
FA 83495 'eu.nl('m e 2017-06-30 projet / Projektvorbereitungskosten
réalisée . -
Projekttrager
. Port: d .
7 a3406 Etat des frais M. 2017-04-18 Z:; = Reise- und
& -04- proj )
Etat des frais M Porteur de Reise- und : xr Projekttrager Unterbringungskosten
#] | s3498 ’ 2017-04-18 jet -
’ XY pro:! / . Unterbringungskosten
Projekttrager
Porteur de
Porteur de ] | 83497 M. XY mars 2016 2017-03-31 projet / Perzonalkosten
.. REuni Kick-Off . . . j 5
] 83495 'eu!"llt'm e 2017-06-30 projet [/ Projektvorbereitungskosten Projekttrager
réalisée . -
Projekttrager
- Reise- und
@ | s3409 TEST 2017-07-11 | TEST Sse
Unterbringungskosten

i "wre.j
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2. Details einer Ausgabe anzeigen

Sie haben zwei Mdglichkeiten, um die Details einer Ausgabe anzuzeigen:

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Réunion Kick-0f Paorteur de Projektvorbereitungskosten
4] | 83495 alisé 2017-06-30 projet / Projektvorbereitungskosten | - Pauschalbetrag 2017-08-30 20000.00 € 20000.00€ q

reslisee Projekttrager (Projekttrager)

des Frai Porteur de . nd . d
@ | 83496 XEt:t s frais M. 2017-04-18 projet / Ee'tse: fost Ee'tse: fost 2017-04-18 185.00 € 185.00 € Q
Projekttriger nterbringungskosten nterbringungskosten
- Option 1: Die Maus liber die Lupe ziehen. Dies offnet | ODER " Option 2: Auf die Lupe klicken. Dies 6ffnet einen zweiten Bildschirm, der |
ein Fenster mit den Informationen zur Ausgabe: die Informationen zur Ausgabe anzeigt:

Detaillierte Informationen zu der Ausgabe

Porteur de

EFRE

(FORMATION)2017.4.8.0

Etat des frais M, XY

Porteur de projet /
Projekttriger

Z2017-04-18
Ausgabendetail

Sonstiges

2017-04-18 83435

185.00 € SR

Etat des frais M. XY
185,00 €

Porteur de projet / Projekttrager

2017-04-18

1.! -
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3. Andern einer ,In Erfassung befindlichen“ Ausgabe

A Achtung: Nur die Ausgaben, die sich im Status ,In Erfassung befindlich“ befinden, kénnen geadndert werden. Sie kénnen nur von dem Partner gedndert

werden, der sie eingegeben hat.

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Nr. der T Datum des ausgestellt )
des Ausgabenkategorie A
Ausgabe Dokuments wvon
Dokuments
FRS8211 / NR. . Kosten_ fur externe )
83500 2017-01-01 Firma Expertise und Uber
Dienstleistungen

© Eine Ausgabe bearbeiten fiir den folgenden Partner: Projektpartner A / Partenaire de projet A

Angaben zum Beleg

ausgestellt von
Wer hat die Rechung oder den Rechnungsbeleg
erstellt?

Firma

Bezeichnung des Dokuments FR58211 / NR. xxx

Rechnungsnummer o.4.

Datum des Dokuments 2017-01-01
Das Datum des Ausgabenbelegs muss vor dem

Fi

® Projekt® Projektausgaben

*

Eine Ausgabe hinzufiigen

EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Projektpartner — Ausgabenanzahl Gesamtbetrag e A A M T
Betrag der Ausgabe
@ | Proiekpartner A/ 3 6.375,00 € 3.787,50 €
Partenaire de projet A e e
Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50 €
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Um eine Ausgabe zu bearbeiten:

O Klicken Sie auf den Stift ] in der Zeile der Ausgabe, die Sie
bearbeiten mochten.

Sie werden weitergeleitet zum Bildschirm Eine Ausgabe bearbeiten
fur den folgenden Partner: [Name des Partners].

® Bearbeiten Sie die eingegebenen Informationen.

© Klicken Sie auf Speichern (vergessen Sie nicht, die Daten zu
speichern, andernfalls werden die durchgefiihrten Anderungen
nicht bericksichtigt).

@ Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben weitergeleitet.

Die Ausgabe wird in der Tabelle In Erfassung befindliche
Ausgaben aktualisiert.




4. Loéschen einer ,In Erfassung befindlichen® Ausgabe

E Achtung: Nur die Ausgaben, die sich im Status ,In Erfassung befindlich“ befinden, kdbnnen geléscht werden. Sie kénnen nur von dem Partner geandert

werden, der sie eingegeben hat.

Bezeichnun S E
Nr. der 4 < Datum des ausgestellt a Bemiat ) A b - a hi n Gesamtbetrag zuzuordnender
Ausgabe = Dokuments von Lt AL il der Ausgabe Betrag der
Dokuments
Ausgabe
FRSE211 / NR. . Kosten. fir externe )
@ 83500 oox 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 €
Dienstleistungen
Projektpartner Mitarbeiter fir
@) | e3s01 Frau XY 02.2017 | 2017-01-31 | A/Partenaire | Personalkosten Administration und 2017-01-26 4500.00 € 2250.00 € ]
de projet A Finanz @
. Biro- und
Projektpartner Biiro- und verwaltungsausgaben
83502 Frau XY 02.2017 2017-01-31 Al Par.tena\re el - Pauschalsatz 15% 2017-01-26 675.00 € 337.50 €
de projet A
@
Total 6375.00 € 3787.50 €

[ alles auswanlen / Auswahl aufheben

| Die ausgewahlten Ausgaben bestatigen |

Miéchten Sie die ausgewahlten Elemente wirklich LESCHEN?

[ Abbrechen

Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt,

Die gusgewahlten Ausgaben |dschen

Um eine Ausgabe zu l6schen:

© Kreuzen Sie das Kastchen [
der Ausgabe an, die Sie I6schen
mochten.

Wenn Sie alle Ausgaben I6schen

mochten, klicken Sie das Késtchen
unten links in der Tabelle an:

[T] alles auswahlen [ Auswahl aufheben

@ Klicken Sie auf die Schaltflache

I Die ausgewahlten Ausgaben lgschen !

ob Sie den

die Sie fragt,

Léschauftrag der ausgewahlten Ausgaben bestatigen mdchten.

© Um das Loschen zu bestétigen, klicken Sie auf ]

Die Ausgabentabelle wird automatisch aktualisiert.
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Schritt Nr. 2: Einen Einzelauszahlungsantrag erstellen (Partner und Projekttrager)

Nachdem die Ausgaben in SYNERGIE-CTE eingegeben und gespeichert wurden, muss jeder Partner anschliefend seine Ausgaben bestatigen, um
einen Einzelauszahlungsantrag zu erstellen.

ALLE PARTNER (EINSCHLIEBLICH DES PROJEKTTRAGERS)
® Einzelauszahlungsantrag

« Bestétigen in Synergie-CTE der eingegebenen
Ausgaben

« Generieren des Einzelauszahlungsantrags in

Synergie-CTE

Ausdrucken des Antrags

Unterzeichnung des EAA

Beifligen der Belegkopien

Postversand aller Unterlagen an den

Projekttrager

Einzel-
auszahlungsantrag
des Projekitragers

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners B

Einzel-
auszahlungsantrag
des Partners A

Ein Einzelauszahlungsantrag (EAA) ist:

e Ein Dokument, das mithilfe der in SYNERGIE-CTE eingegebenen Daten erzeugt wird und das alle vom Partner vorgelegten Ausgaben, nach
Ausgabenposten aufgeschlisselt, zusammenfasst mit dem Hinweis auf den Aufbewahrungsort der Originalbelege (Rechnungen usw.)

Nachdem dieses Dokument in der Anwendung SYNERGIE-CTE bestatigt wurde, muss es ausgedruckt und dann unterzeichnet werden:
o Vom gesetzlichen Vertreter der Partnereinrichtung, die die Ausgaben getatigt hat,
UND gegebenenfalls

o Von einem unabhangigen Dritten, der die Kassenwirksamkeit bestatigen kann (je nach Art der Einrichtung: Kdmmerer, Beauftragter flir den
Haushalt, Wirtschaftsprifer bzw. Steuerberater).

Anmerkung: Die Unterzeichnung durch einen Buchhalter ist nicht notwendig, wenn der Partner Belegkopien fir die Zahlung liefert
(Bankkontoauszug oder gleichwertige Buchungsbelege, der bzw. die die Abbuchung der entsprechenden Ausgabe und das Zahlungsdatum
ausweist), um die tatsachliche Tatigung jeder Ausgabe nachzuweisen.

e Sie mussen die Belegkopien fir alle in dem EAA enthaltenen Ausgaben beiftigen.

Einen Einzelauszahlungsantrag in Synergie-CTE erstellen
Tutorial Ein Video-Tutorial wird lhnen auf der Internetseite des Programms zur Verfligung gestellt. Link:



http://www.interreg-oberrhein.eu/sie-sind-efre-begunstigter/finanzielle-abwicklung-eines-projekts/hilfe-synergie-cte/

MaBnahme Nr. 1: Die Ausgaben bestéatigen

Link:

Jeder Partner (einschliel3lich des Projekttragers) muss zunachst die Ausgaben '. 'o Siehe Video-Tutorial « MaRnahme Nr.1: Die Ausgaben bestatigen »
bestatigen, die er eingegeben hat. Denn nur die ,bestatigten* Ausgaben kdnnen in Tutorial
einen Einzelauszahlungsantrag einflie3en.

. T Sie befinden sich im Tab [Las S0l

Rechts von der Rubrik Projektausgaben blinkt eine Meldung in Rot, die
Sie darauf hinweist, dass die Ausgaben noch zu bestatigen sind:

Zu bestdtigende Ausgaben vorhanden

© Antragsformular und Projektdaten

Altueller Forderantrag (schreibgeschitzt) Q%

Administrativen Daten und Vertragsunterlagen

Ausgabenprifer des Projekts

® Projektumsetzung

Erojektausgabe Zu bestitigende Ausgaben vorhanden
Projel-d:einnahmenl '~

Einzelauszahlungsantrige

O Klicken Sie auf die Rubrik Projektausgaben.

‘ EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben) Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben Weiterge|eitet_

® In Erfassung befindliche Ausgaben

dem Projekt
Ausgabenanzahl Gesamtbetrag zuzuordnender Betrag der
Ausgabe

Projektpartner A
J p f 3 6.375,00 € 3.787,50 €
enaire de projet A
Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50 €

B Vom Projekttrdger zu bestitigende Ausgaben

Projektpartner -

® Klicken Sie auf die Lupe @_, um zu den Details Ihrer Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden ZU gelangen

B Zur Priifung anstehende Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

&
|u\.}¢.rr¢.
Oberrhein,
L Rhin Supérieur
"
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Sie werden zum Bildschirm In Erfassung befindliche Ausgaben weitergeleitet. Dieser Bildschirm zeigt die Liste der Ausgaben an, die zur Zeit erfasst

werden:

(B Projekt B Projektausgaben

© In Erfassung befindliche Ausgaben

_ dem Projekt
Bezeichnung
Nr. der Datum des ausgestellt . Gesamtbetrag zuzuordnender
des Ausgabenkategorie Ausgabenposten Auszahlungsdatum
Ausgabe Dokuments von der Ausgabe Betrag der
Dokuments
Ausgabe
Kosten fur externe
FR58211 / NR. -
[Zi 83500 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 €
XXX
Dienstleistungen
Projektpartner A Mitarbeiter for
83501 Frau XY 02.2017 2017-01-31 / Partenaire de Personalkosten Administration und 2017-01-26 4500.00 € 2250.00 €
prajet A Finanz @
X Buro- und
Projektpartner A Biro- und Verwaltungsausgaben
83502 Frau XY 02.2017 2017-01-31 Partenaire de 2017-01-26 675.00 € 337.50 €
/ Verwaltungsausgaben - Pauschalsatz 15%
projet A @
Total 6375.00€ 3787.50 €

[ alles auswahlen / Auswahl aufheben

I Die ausgewdhlten Ausgaben best3tigen I Die ausgew3hlten Ausgaben IGschen

© Zunachst: Priifen Sie die Genauigkeit der eingegeben Informationen.
O Berichtigen Sie ggf. die Informationen zu einer Ausgabe mit Klick auf den Stift in der ersten Spalte der jeweiligen Ausgabe.

Achtung: Dieser Schritt der Uberpriifung / Berichtigung ist wichtig, da die Ausgaben, nachdem sie bestétigt wurden, nicht ohne Eingriff seitens des
Projekttragers geandert werden kénnen.

Nachdem die Informationen Uberprift wurden, kénnen Sie zum nachsten Schritt ibergehen: (siehe nachste Seite)
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© Kreuzen Sie die zu bestatigenden Ausgaben in der letzten Spalte an. Sie kdnnen auch direkt alle Ausgaben auswahlen, indem Sie das Kastchen unten

links auf der Seite ankreuzen [ alles auswahlen / Auswshl athebenl

[ projekt B Projektausgaben

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Zu
bestatigende

Kosten fir externe
Expertise und
Dienstleistungen

Ausgaben
auswahlen

FR58211 / NR.
XXX

2017-01-01 Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 €

Mitarbeiter fir
Administration und

Finanz @

Projektpartner A
/ Partenaire de
projet A

Frau XY 02.2017 2017-01-31 Personalkosten 2017-01-26 4500.00 € 2250.00 €

Alle
Ausgaben
auswahlen

Alles auswahlen / Auswahl aufheben

Klicken Sie nicht auf
,Die ausgewahlten
Ausgaben I6schen®

I Die ausgewahlten Ausgaben bestatigen

O Bestatigen Sie die Ausgaben mit Klick auf die Schaltflache | Die ausgewahlten Ausgaben bestatigen |'

Die ausgew3hlten Ausgaben Iﬁschenl
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Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben weitergeleitet. Eine Aktualisierungsmeldung informiert Sie darliber, dass die Ausgaben bestatigt wurden.
Der Projekttrager sieht gleichzeitig seine eigenen Ausgaben und die seiner Partner (bestatigt oder nicht bestatigt), wahrend die anderen Partner nur ihre

eigenen Ausgaben sehen.

Anmerkung: Die Ausgaben des Projekttragers nehmen einen anderen Weg als die der anderen Partner (s. unten).

Profil ,,Projekttrager” & Profil ,,Partner

= Die vom Partner bestatigten Ausgaben wechseln vom Status In Erfassung
befindliche Ausgaben zum Status Vom Projekttrager zu bestatigende
Ausgaben

= Die vom Partner bestatigten Ausgaben wechseln vom Status In Erfassung
befindliche Ausgaben zum Status Vom Projekttrager zu bestatigende Ausgaben

= Die vom Projekttrager bestatigten Ausgaben wechseln vom Status In Erfassung
befindliche Ausgaben zum Status Zur Priifung anstehende Ausgaben

EFRE | Schweizer / nicht forderfahige Finanzierung (6ffentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden ® In Erfassung befindliche Ausgaben

© Vom Projekttrager zu bestitigende Ausgaben Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
A dem Projekt zuzuordnender Betrag der = Vom Projekttrager zu bestiatigende Ausgaben
Projektpartner gab: ahl Gt betrag
Ausgabe
dem Projekt
. 'y
Projektpartner A / Partenaire de projet
e\ jektp. / proj 3 6.375,00 € 278750 € Projektpartner Ausgabenanzahl Gesamtbetrag zuzuordnender
A Betrag der Ausgabe
Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50 € Projektpartner A /
Q" Partenaire de projet A 3 6.375.00 € 3.787.50 €
® Zur Priifung anstehende Ausgaben
) A ) Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50 €
Projektpartner gab G betrag dem Projekt zuzuordnender Betrag der Ausgabe
Q Porteur de projet / Projekttrager 5 23.929,25 € 23.929,25 €
Gesamt 5 23.929,25 € 23.929,25 €
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MaBnahme Nr. 2: Einen Einzelauszahlungsantrag erstellen

Nachdem die Ausgaben bestatigt wurden, muss jeder Partner (einschlieRlich des ' | Siehe Video-Tutorial « MaRnahme Nr.
Projekttragers) sie anschlie3end in einen Einzelauszahlungsantrag aufnehmen. Einzelauszahlungsantrag erstellen ». Link:

A\ Nur die bestatigten Ausgaben kdnnen in einen Einzelauszahlungsantrag aufgenommen werden. Die vorherige Bestatigung ist somit zwingend notwendig.

Um einen Einzelauszahlungsantrag zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

Im Bildschirm J&i2sis] sehen Sie eine Meldung in Rot neben der Rubrik Einzelauszahlungsantrage blinken, die darauf hinweist, dass bestatigte
Ausgaben vorhanden sind, die in einen EAA aufgenommen werden kdnnen:
Bestdtigte Ausgaben vorhanden, die in einem Einzelauszahlungsantrag zu bertcksichtigen sind |

© Projektumsetzung

O Klicken Sie auf die Rubrik
Projektausgaben Einzelauszahlungsantrége.

Projekteinnahmen

Einzelauszahlungsantrs Bestatigte Ausgaben vorhanden, die in einem Einzelauszahlungsantrag zu berdcksichtigen sind

Sie werden zum Bildschirm Einzelauszahlungsantrage weitergeleitet, der die fur das Projekt erstellten Einzelauszahlungsantrage anzeigt.

@ Einzelauszahlungsantrige 9. Um elr.men Elngelauszahllyngsantrag zu erstellen,
klicken Sie auf die Schaltflache:
@ Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufiigen @ Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufﬂqen.
Nummer des Bestadtigt Anzant Hieht Nr. des entsprechenden A'nmerkun'q 2ur Anzeige: Der Projekttrager
L . ) g der | Betrag| forderfahiger| " 9 II:I ; sieht ~die vom  Partner ersteliten
INZelausZzaniungsanirags aim rojeKiauszaniungsanira
g g Ausgaben Betrag ] g 9 El|nzelausz'ahlungsant'rage sowie seine
eigenen. Die Partner jedoch sehen nur ihre
Fur das Projekt liegt kein Einzelauszahlungsantrag vor. eigenen EAA.
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http://www.interreg-oberrhein.eu/sie-sind-efre-begunstigter/finanzielle-abwicklung-eines-projekts/hilfe-synergie-cte/

[ projekt @ Einzelauszahlungsantrage

B Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Einzelauszahlungsantrag fiir den Projektpartner Projektpartner A / Partenaire de projet A

Zurlick zur Liste der Einzelauszahlungsantrige

Einzelauszahlungsantrag von 0,00 € nicht bestadtigt

“m
Dokument im PDF-Format anzeigen: =

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Einzelauszahlungsantrag @

e 1. Ausgabenliste
s 2, Aufbewahrungsort der Originalbelege

® 3. Auf der Grundlage von Pauschalsdtzen ermittelte Ausgaben (soweit zutreffend)
¢ 4 Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten Ausgaben getdtigt hat
® 5. Nachweis Gber die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsachlich getdtigten Ausgaben

abschlieBen und )

bestatigen :
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Sie werden zum Inhaltsverzeichnis des
Einzelauszahlungsantrags weitergeleitet.

Der angezeigte Betrag belauft sich zunéchst auf 0,00 €. Der
Betrag wird automatisch schrittweise angepasst, sobald Sie
dem Einzelauszahlungsantrag Ausgaben hinzufiigen.

© Sie missen die Rubriken 1. und 2. ausfiillen.

Achtung, die Schaltflache Eingabe endgtiltig abschlieBen und
bestétigen sperrt den Zugang zu ihrem
Einzelauszahlungsantrag. Wenn Sie darauf klicken, kénnen Sie
die eingegebenen Informationen nicht mehr &ndern. Ferner
kénnen Sie diesem Antrag keine neuen Ausgaben beifiigen
oder daraus entfernen.

n Supérieur

e ——————



Ausgaben in den Einzelauszahlungsantrag einfligen

Um Ausgaben in den Einzelauszahlungsantrag einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

|i 1. Ausgabenliste | . . . .
s 2, Aufbewahrungsort der\ininalbelege O Klicken Sie auf die Rubrik _

e 3. Auf der Grundlage von halsdtzen ermittelte Ausgaben (soweit zutreffend)

e 4. Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten Ausgaben getdtigt hat

# 5. Machweis Ober die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsachlich getatigten Ausgaben

Sie werden zum Bildschirm Ausgabenliste weitergeleitet. Dieser Bildschirm besteht aus einer Tabelle, die je nach Kostenkategorien und Ausgabenposten
Ihres Projekts angeordnet sind. Die Tabelle zeigt keinen Wert an, solange Sie dem Auszahlungsantrag keine Ausgabe hinzugefiigt haben.

® Um AUSgaben hinzuzufi]gen, klicken Sie auf O Dem Einzelauszahlungsantrag Ausgaben hinzufligen '

B Projektd Einzelauszahlungsantriage

oEinga behilfe

| | Inhaltsverzeichnis | Nachstes Kapitel |
= Ausgabenliste

& Dem Einzelauszahlungsantrag Ausgaben hinzufiigen

i "e.rv'e.j
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Sie werden zum Bildschirm Liste der Ausgaben, die diesem Einzelauszahlungsantrag hinzugefugt werden kénnen weitergeleitet.

Anmerkung: Dieser Bildschirm zeigt nur die bestatigten Ausgaben an, die noch nicht in einem Auszahlungsantrag aufgenommen worden sind. Die
Ausgaben, die bereits in einem Auszahlungsantrag vorgelegt wurden, werden nicht angezeigt: Es besteht somit kein Risiko, mehrmals die gleiche Ausgabe
vorzulegen.

© Wahlen Sie die Ausgaben aus, die Sie dem Auszahlungsantrag hinzufiigen méchten: Entweder durch die schrittweise Auswahl jeder einzelnen Ausgabe
in der letzten Spalte oder durch die direkte Auswahl aller Ausgaben mit Ankreuzen des Kastchens [ alles auswahlen / Auswahl aufheben| .

O Bestatigen Sie die Auswahl mit Klick auf Ausgewahlte Ausgaben hinzuftigen |

[® Projekt® Einzelauszahlungsantrége

Fonds, dem | Bezeichnung dem Projekt
) Datum des | Gesamthetrag
die Ausgabe des ausgestellt Auszahlungsdatum Art der Zahlungsart zuzuordnender
Belegart Dokuments der Ausgabe
zugeordnet | Dokuments von Ausgabe Betrag der 7
ist Ausgabe B .U
bestatigende
FR58211 .
EFRE R / Firma Rechnung 2017-01-01 1200.00 € | 2017-01-31 Geldleistungen | Uberweisung 1.200,00 € Ausgaben
- XXX .
auswahlen
Lohn- oder
Gehaltszettel
Projektpartner ,E Sl
Frau XY . Timesheet / . . .
EFRE A [/ Partenaire B 2017-01-31 4500.00 € | 2017-01-26 Geldleistungen Uberweisung 2.250,00 €
02.2017 R belegmaBiger
de projet A i
Nachweis der
Personalkosten
Lohn- oder
EoT ey Grehaltszettel /
Frau XY ) Timesheet / ) . .
EFRE A / Partenaire L 2017-01-31 675.00 € | 2017-01-26 Geldleistungen = Uberweisung 337,50 €
02.2017 ) belegmaBiger
de projet A B
Nachweis der
Personalkosten
Alle
Ausgaben O Alles auswahlen / Auswahl aufhebenl Ausgewahlte Ausgaben hinzufiigen
auswahlen

1 Liste der Ausgaben, die diesem Einzelauszahlungsantrag hinzugefiigt werden kénnen

Zurtick zur Ausgabenliste des Einzelauszahlungsantrags
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® Nachdem die Ausgaben ausgewahlt wurden, klicken Sie auf die
Schaltflache Ausgewahlte Ausgaben hinzufligen




Sie werden zum Bildschirm Ausgabenliste weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung bestatigt lhnen, dass die Ausgaben dem Auszahlungsantrag hinzugefligt wurden:

= Die Ausgaben wurden dem Einzelauszahlungsantrag hinzugefligt

Anmerkung zur Anzeige: Die dem Einzelauszahlungsantrag zugeordneten Ausgaben werden automatisch in der Tabelle nach Ausgabenposten geordnet.
Die Zwischensummen und Summen werden automatisch berechnet.

Nachdem Sie die gewiinschten Ausgaben dem Einzelauszahlungsantrag hinzugefiigt haben, gehen Sie zur niachsten Rubrik (2. Aufbewahrungsort der

Originalbelege): Klicken Sie hierfiir auf Nachstes Kapitel.

| | Inhaltsverzeichnis Nachstes Kapitel |

©= Ausgabenliste

Klicken Sie auf Nachstes Kapitel, um zur Rubrik

Lohn- oder
Frau Xy EO ekl e f’mes’:\f:tt:d /
A/ Partenaire T 2017-01-31 4500.00 € | 2017-01-26 Geldleistungen | Uberweisung 2.250,00 €
02.2017 i belegmaBiger
de projet A .
Nachweis der
Personalkosten
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Die Rubrik ,2. Aufbewahrungsort der Originalbelege* ausfiillen

Um die Rubrik ,,2. Aufbewahrungsort der Originalbelege“ auszufiillen, gehen Sie wie folgt vor:

® 1. Ausgabenliste Im Inhaltsverzeichnis:
| e 2. Aufbewahrungsort der Originalbelege | ) ) ) )
s 3. Auf der Grundlage von PauschalsstzeNgmemittelte Ausgaben (soweit zutreffend) o_ K“Cken Sie auf die Rubrik Aufbewahrungsort der
e 4. Unterschrift des gesetzlichen Vertreter 5 Partners, der die gemeldeten Ausgaben getatigt hat Orlgmalbelege
® 5, Nachweis Ober die Kassenwirksamkeit der '.'I-E'IQ'ME'EE'H tatsdchlich getdtigten Ausgaben
® Aufbewahrungsort der Originalbelege Sie werden zum Bildschirm Aufbewahrungsort der Originalbelege weitergeleitet
Freitext
[ B

Anmerkung: Sie missen Ihrem Einzelauszahlungsantrag Belegkopien zu allen
Ausgaben, die Sie in diesen EAA aufgenommen haben, beifligen.

Der Aufbewahrungsort der Originalbelege muss zwingenderweise bekannt sein,
damit mdgliche Kontrollen vor Ort seitens der Verwaltungsbehérde des
Programms, der nationalen Behdérden oder der Europaischen Kommission
durchgeflihrt werden kénnen.

() ® Geben Sie in eines der beiden Textfelder (entweder auf Franzosisch oder auf
Deutsch) folgende Informationen ein:

e Adresse des Aufbewahrungsorts

e Name der Stelle

o Kontaktperson

R

© Speichern Sie die eingegebenen Informationen mit Klick auf Speichemn

Sie werden zum Bildschirm Einzelauszahlungsantrage weitergeleitet.

Speichern

X

3]
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Angaben priifen und berichtigen

Im Inhaltsverzeichnis wird der Gesamtbetrag der in den Einzelauszahlungsantrag aufgenommenen Ausgaben angezeigt (diese Berechnung erfolgt

automatisch).

Um das Dokument endgliltig zu bestatigen, priifen Sie bitte die Genauigkeit der Angaben und korrigieren Sie sie ggf.:

® Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Einzelauszahlungsantrag fiir den Projektpartner Projektpartner A / Partenaire de projet A

Zurlick zur Liste der Einzelauszahlungsantrige

Einzelauszahlungsantrag v0r4 3.787,50 k nicht bestatigt

Dokument im PDF-Format anzeigen:|_=

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Einzelauszahlungsantrag @

s 1. Ausgabenliste
% 2. Auibewahrungsort der Originalbelege

o 3. Auf der Grundlage von Pauschalsdtzen ermittelte Ausgaben (soweit zutreffend)

s 4. Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten Ausgaben getatigt hat
& 5. Machweis Uber die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsachlich getatigten Ausgaben

Eingabe endaglltig
abschliefen und
bestatigen

Nach Abschluss dieser Prufungen:
¢ Wenn Sie eine Ausgabe entfernen méchten: siehe Seite 50.

¢ Wenn Sie eine Ausgabe andern moéchten: siehe Seite 52.

Prifen Sie, dass der angezeigte Betrag richtig ist.

Sie kdénnen den vorlaufigen Einzelauszahlungsantrag mit

Klick auf das Symbol PDF . anzeigen lassen.

Sie konnen die Rubrik Ausgabenliste einsehen und
Anderungen durchfiihren, wenn Sie dies wiinschen.

Drucken Sie das Dokument nicht aus, solange es
nicht endgiiltig bestatigt wurde, andernfalls tragt es
den Vermerk ,vorlaufige Version®.

e Wenn Sie der Meinung sind, dass keine Anderung notwendig ist, kénnen Sie den Einzelauszahlungsantrag endgiiltig bestatigen: sieche Seite 55.
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Eine Ausgabe aus einem Einzelauszahlungsantraq entfernen

Wenn Sie eine Ausgabe aufgenommen haben, die Sie in diesem Einzelauszahlungsantrag letztlich nicht vorlegen méchten, kénnen Sie sie vor Bestatigung
des Dokuments entfernen.

Anmerkung: Das Entfernen der Ausgabe aus dem EAA flhrt nicht zum ,Ldschen® der eingegebenen Ausgabe in SYNERGIE. Diese steht weiterhin in der
Tabelle der ,In Erfassung befindliche Ausgaben® zur Verfiigung und kann in einen der nachsten EAA eingefiigt werden.

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Einzelauszahlungsantrag (% Um eine Ausgabe aus dem EAA zu entfernen:

O Klicken Sie auf Ausgabenliste.

| » 1. Ausgabenliste

e 2, Aufbewshrungso riginalbelege
o 3. Auf der Grundlage vion Fauschalsdtzen ermittelte Ausgaben (soweit zutreffend)
& 4, Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten Ausgaben getatigt hat
# 5. Nachweis Uber die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsdchlich getatigten Ausgaben

o Ausgabenliste Sie werden zum Bildschirm Ausgabenliste weitergeleitet.

® pen Einzelauszahlungsantrag Ausaaben hinzufigen

Fonds,

Ausgabenkategorien | Forderfahig /nicht ey fiete o Art des Erstellungsdatum | Ursprungsbetrag Art der

[ Ausgabenposten forderfahig Srsuabe e i Dokuments des Dokuments | der Rechnung PR Ausgabe
zugeordnet | Dokuments

ist

Zahlungsart | Ausgabenbetrag

® Kreuzen Sie das Kastchen I:lJ rechts von der Ausgabe

Kosten fiir externe Expertise und Di i Ju . )
—— an, die Sie aus dem Auszahlungsantrag entfernen
Forderfahig EFRE T Firma Rechnung 2017-01-01 1200.00 € | 2017-01-31 Geldleistungen | Uberweisung 1.200,00 € .
: mochten.

ZWISCHENSUMME FUR DAS JAHR 2017 1.200,00 €

GESAMTBETRAG 1.200,00 € 9

7 -P )

ZWISCHENSUMME FUR DAS JAHR 0,00€
GESAMTBETRAG 0,00€
GESAMTBETRAG DES EINZELAUSZAHLUNGSANTRAGS 3.78750€

Die ausgewahlten Ausgaben aus dem Einzelauszahlungsantrag Igschen

© Bestatigen Sie das Ldschen der ausgewahlten
Ausgabe bzw. Ausgaben mit Klick auf die Lo&sch-
© Schaltflache unten im Bildschirm:

Die ausgewdahlten Ausgaben aus dem Einzelauszahlungsantrag l6schen
e _________
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Eine Aktualisierungsmeldung weist Sie darauf hin, dass die Ausgabe aus dem Auszahlungsantrag entfernt wurde:

Startseite  Projekt = Downloads Ausloggen

B projekt [ Einzelauszahlungsantrige

B Die Ausgaben wurden aus dem Einzelauszahlungsantrag geldscht

eEingabehitfe

| Inhaltsverzeichnis | Nichstes Kapitel

© Ausgabenliste

L Dem Einzelauszahlungsantrag Ausgaben hinzufligen

Anmerkung: Die aus dem Erstauszahlungsantrag geléschten Ausgaben kénnen in einen der nachsten Einzelauszahlungsantrage
aufgenommen werden.
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Eine in einen Einzelauszahlungsantrag aufgenommene Ausqgabe &ndern

Grundsatzlich kann eine bestatigte Ausgabe nicht mehr geadndert werden. Wenn Sie allerdings einen Fehler bei den Angaben einer Ausgabe feststellen und
Sie diesen berichtigen méchten, missen Sie zwischen zwei Fallen unterscheiden:

Fall Nr. 1: Die Ausgabe wurde vom Projekttrager eingegeben

Die Ausgabe kann nicht mehr geandert werden. Der Projekttrager muss die Verwaltungsbehorde kontaktieren.

Fall Nr. 2: Die Ausgabe wurde von einem Partner eingegeben

Die Ausgabe kann geandert werden. Hierfir muss jedoch sowohl der Projekttrager als auch der Partner, der die Ausgabe eingegeben hat, eingreifen.

e 1. Schritt: Der Partner, der die Ausgabe in den Auszahlungsantrag aufgenommen hat, muss diese Ausgabe aus dem Auszahlungsantrag
entfernen (siehe vorherigen Punkt: Eine Ausgabe aus einem Einzelauszahlungsantrag entfernen).

o 2. Schritt: Der Projekttrager muss die Ausgabe veranderbar machen. Hierzu muss der Projekttrager wie folgt vorgehen:

— © Im Bildschirm . Klicken Sie auf die Rubrik Projektausgaben.

® Antragsformular und Projektdaten

Aktueller Férderantrag (schreibgeschiitzt) q

Administrativen Daten und Vertragsunterlagen

Ausgabenpriifer des Projekts

¥ Projektumsetzung

Projektausgaben  Zu bestitigende Ausgaben vorhanden

Projekteinnahmen
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B projekt® Projektausgaben

@ Eine Ausgabe hinzufligen

EFRE | Schweizer / nicht forderfihige Finanzierung (affentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigu

® In Erfassung befindliche Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

© Vom Projektirdger zu bestidtigende Ausgaben

dem Projekt

Projektpartner — Ausgab zahl G tbetrag zuzuordnender
Betrag der Ausgabe
Projektpartner A /
Q 6.375,00 € 3.787,50 €

Partenaire de projet A

Gesamt

1 Projekt B Projektausgaben

® Ausgaben, die noch bestitigt werden miissen

6.375,00 €

3.787,50 €

® |n der Tabelle Vom Projekttrager zu bestatigende Ausgaben: Klicken Sie auf
die Lupe @_neben dem Partner, der eine seiner Ausgaben andern méchte.

. dem Projekt
Bezeichnung
Nr. der p Datum des ausgestellt
es
Ausgabe Dokuments von der Ausgabe Betrag der
Dokuments
Ausgabe
Kosten fiir externe
FRS8211 / NR. .
83500 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 €
XXX
Dienstleistungen
Projektpartner Mitarbeiter fiir
83501 Frau XY 02.2017 2017-01-31 A / Partenaire personalkosten Administration und 2017-01-26 4500.00 € 2250.00 €
de projet A Einanz @
Biro- und
B —— Verwaltungsausgaben
83502 Frau XY 02.2017 2017-01-31 A / Partenaire _ 15% 2017-01-26 675.00 € 337.50 €
de projet A )
Total 6375.00 € 3787.50 €

[T Alles auswahlen / Auswahl aufheben

| bie ausgewshiten Ausgaben bestatigen |
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| bie ausgewahiten Ausgaben ablehnen.

Sie werden weitergeleitet zum Bildschirm
Ausgaben, die noch bestatigt werden missen.

© Wahlen Sie die zu berichtigende(n) Ausgabe(n)
aus.

O Klicken Sie auf I Die ausgewihlten Ausgaben ablehnen. I|

Anmerkung: ,Ablehnen® ist nicht gleichbedeutend
mit ,Léschen®. Dieser Schritt fuhrt lediglich dazu,
dass die Ausgaben in den Status ,In Erfassung
befindliche Ausgaben“ wechseln, in welchem sie
wieder geandert werden kdnnen.
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[® Projekt® Projektausgaben S d Bld h
e werdaen zum nascnirm

Projektausgaben weitergeleitet.

= Die ausgewahlten Ausgaben sind abgelehnt worden, der Projektpartner kann diese von Neuem andem
oder lgschen.

Eine Aktualisierungsmeldung weist Sie
darauf hin, dass die Ausgabe abgelehnt
wurde und dass der Partner sie jetzt andern

kann.
@ _ be hi fiu . .
Fe fusasbe tnadtugen Die Tatsache, dass die Ausgabe abgelehnt
EFRE | Schweizer / nicht férderfahige Finanzierung (&ffentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben) Wurde, hat dazu gefuhrt, daSS Sie in den

Status In Erfassung befindliche Ausgaben

B In Erfassung befindliche Ausgaben wechselt. Dort kann sie geandert werden

" dem Projekt zuzuordnender

Projektpartner Ausgabenanzahl Gesamtbetrag -

G\ Projektpartner A / Partenaire

) 1 1.200,00 € 1.200,00 €
de projet A

Gesamt 1 1.200,00 € 1.200,00 €

o 3. Schritt: Der Partner kann jetzt die Ausgabe berichtigen und sie erneut in den Einzelauszahlungsantrag aufnehmen, den er im Begriff war, zu
erstellen:

o Sie miissen zunachst die Ausgabe berichtigen: Folgen Sie den Anweisungen im Kapitel Andern einer ,In Erfassung befindlichen” Ausgabe
(S. 36).

o Sie mussen anschlieRend die Ausgabe bestatigen und in den Einzelauszahlungsantrag aufnehmen: Befolgen Sie die Anweisungen im
Kapitel Schritt Nr. 2: einen Einzelauszahlungsantrag erstellen (S. 38).

Anmerkung: Wenn Sie die Ausgabe in einen bereits bestehenden, aber noch nicht bestatigten Einzelauszahlungsantrag aufnehmen maéchten,
klicken Sie auf den kleinen Stift des betreffenden Einzelauszahlungsantrags .

Nummer des Einzelauszahlungsantrags | Bestdtigt am | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht forderfahiger Betrag | Nr. des entsprechenden Projektauszahlungsantrag

2 | 2.587,50¢€ 0,00 € &

TOTAL 2| 2.587,50 € 0,00 €
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Den Einzelauszahlungsantrag bestétigen

Nachdem der Inhalt des Einzelauszahlungsantrags gepruft und berichtigt wurde, kdnnen Sie jetzt diesen Einzelauszahlungsantrag endgiiltig bestatigen:

® Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Im Bildschirm Inhaltsverzeichnis des Einzelauszahlungsantrags:

Einzelauszahlungsantrag fiir den Projektpartner Projektpartner A / Partenaire de projet A

Eingabe endgiltig
Klicken Sie auf die Schaltflache: abschlieBen und
bestatigen

Zuruck zur Liste der Einzelauszahlungsantrage

Einzelauszahlungsantrag von 3.787,50 € nicht bestatigt

_‘.
Dokument im PDF-Format anzeigen: =

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Einzelauszahlungsantrag @

s 1. Ausgabenliste
» 2. Aufbewahrungsort der Originalbelege
¢ 3. Auf der Grundlage von Pauschalsadtzen ermittelte Ausgaben (soweit zutreffend)

* 4. Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten Ausgaben getétigt hat

* 5. Nachweis iiber die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsdchlich getdtigten Ausgaben

Eingabe endgiiltig
abschlieBen und
bestatigen

Sie werden zum Bildschirm Ausgabenliste weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung weist darauf hin, dass lhr Auszahlungsantrag bestéatigt wurde: | = Der Einzelauszahlungsantrag wurde bestétigt.

Nummer des Bestdtigt Anzahl der . Nw_'_]t_ Nr. des entsprechenden
5 Betrag forderfahiger .
Einzelauszahlungsantrags am Ausgaben Betrag Projektauszahlungsantrag
. 2017-10-11 3| 3.787,50 € 0,00 € Q ’-\‘ b
3.787,50 € 0,00 €

Sie sehen am Ende der Zeile des Einzelauszahlungsantrags ein Schloss '“:J i

Anmerkung: Die Partner sehen nur ihre eigenen Einzelauszahlungsantrage. Der Projekttrager sieht sowohl seine eigenen Einzelauszahlungsantrage als
auch die der Partner.
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Den Einzelauszahlungsantrag ausdrucken

Nachdem der Einzelauszahlungsantrag in SYNERGIE-CTE bestatigt wurde, missen Sie ihn ausdrucken. Hierzu:

Im Bildschirm Einzelauszahlungsantrage (auch Gber den Tab mit Klick auf die Rubrik Einzelauszahlungsantrage verfligbar):

[® Projekt ™ Einzelauszahlungsantrage

® Einzelauszahlungsantriage

@ Einen Finzelauszahlungsantrag hinzufiigen

Nt des Einzel: hl rags Bestatigt am | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht forderfahiger Betrag | Nr. des entsprechenden Projektauszahlungsantrag

hi 2017-10-11 3 | 3.787,50 € 0,00 €

TOTAL 3| 3.787,50 € 0,00 €

© Klicken Sie auf die Lupe @ des Einzelauszahlungsantrags, den Sie ausdrucken mochten.

Sie werden zum Inhaltsverzeichnis des Einzelauszahlungsantrags weitergeleitet.

Einzelauszahlungsantrag Nummer des Jahresberichts 1 von 3.787,50 € bestitigt am 2017-10-11

"..
Dokument im PDF-Format anzeigen: =

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Einzelauszahlungsantrag @

@® Klicken Sie auf das Symbol PDF 1[

© Um das Dokument auszudrucken, befolgen Sie die Anweisungen in der Anleitung Nr. 2.

Anleitung | Die Anleitung Nr. 2 ,Ein PDF-Dokument {iber Synergie-CTE ausdrucken® (Seite 105) gibt Ihnen alle Informationen fiir den Ausdruck eines
Nr. 2 PDF-Dokuments.

56




Nachdem Sie den Einzelauszahlungsantrag ausgedruckt haben, mussen Sie ihn vom gesetzlichen Vertreter lhrer Einrichtung unter Punkt 4 des
Einzelauszahlungsantrags unterschreiben lassen:

4. Unterschrift des gesetzlichen Vertreters des Partners, der die gemeldeten
Ausgaben getiitigt hat

Bitte vervollstindigen: Name / Vorname / Funktion / Datum / Stempel / Unterschrift

Anmerkung: Der Einzelauszahlungsantrag muss von einer Person unterzeichnet werden, die befugt ist, Ihre Einrichtung im Rahmen des Projekts zu vertreten.
Anders gesagt muss es, sofern es sich nicht um den gesetzlichen Vertreter |hrer Einrichtung handelt, eine Person sein, die mittels einer
Zeichnungsermachtigung dazu bevollmachtigt wurde, diese Art von Dokumenten zu unterschreiben.
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Den Nachweis (iber die Kassenwirksamkeit der vorgelegten Ausgaben erbringen

Sie mussen den Nachweis Uber die Kassenwirksamkeit der ,tatsachlich getatigten“ Ausgaben in Punkt 5 des Auszahlungsantrags erbringen.

Anmerkung: Im Gegensatz zu den ,tatsachlich getatigten“ Ausgaben sind die automatisch mittels der Pauschalsatze berechneten Ausgaben (Beispiel: ,Biro-
und Verwaltungsausgaben — Pauschalsatz 15%"“) vom Nachweis der Kassenwirksamkeit nicht betroffen.

Sie haben zwei Mdglichkeiten, den Nachweis Uber die Kassenwirksamkeit zu erbringen:

5. Nachweis iiber die Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatsiichlich getiitigten

Ausgaben
Unterschrift der zum Nachweis der Kassenwirksamkeit der gemeldeten tatséichlich getitigten Ausgaben ermichtigte Person e Lassen Sie das Dokument von einem Buchhalter
(Wirtschaftspriifer bzw. Steuerberater, Kammerer oder Beauftragter fiir den Haushalt) unterzeichnen (je nach Art lhrer Einrichtung: Wirtschaftsprufer

oder 6ffentlicher Buchhalter)

Bitte vervollstindigen: Name / Vorname / Funktion / Datum / Stempel / Unterschrift

Oder
Dieser Nachweis kann auch durch die Vorlage folgender Dokumente erbracht werden: ° FUgen Sie folgende Nachweise bei:
- Kopie der Kontoausziige des Begiinstigten, die den Auszahlungsbetrag und das Datum der Zahlung enthalten o Entweder eine Kopie eines Bankkontoauszugs (oder
- Kopie der Rechnungen, deren Zahlung durch die betroffenen Lieferanten bestitigt wird, oder gleichwertige eines gleichwertigen Buchungsbelegs), der den
Buchungsbelege, die durch einen befahigten Dritten erstellt und bestitigt sind. Auszahlungsbetrag jeder der tatsachlich getatigten

Ausgaben sowie das Zahlungsdatum ausweist.

o Oder Kopien von Rechnungen, deren Begleichung von
dem jeweiligen Lieferanten bescheinigt wurde.

o Oder die Kopien von gleichwertigen
Buchungsbelegen, die von einem befahigten Dritten
erstellt oder bescheinigt wurden.

'wﬂ-e..rre.
Oberrhein,
Rhin Supérieur
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Damit |hr Einzelauszahlungsantrag vollstandig ist, missen Belegkopien aller tatsachlich getatigten Ausgaben beigefligt werden.

Anmerkung: Im Gegensatz zu den ,tatsachlich getatigten“ Ausgaben ist es nicht notwendig, Belege fir die mittels der Pauschalsatze automatisch
berechneten Ausgaben bereitzustellen (Beispiel: ,Buro- und Verwaltungsausgaben — Pauschalsatz 15 %*).

Es ist wichtig, dass die Verwaltungsbehoérde bei der Prifung des Auszahlungsantrags schnell erkennen kann, welche Belege sich auf welche Ausgabe

beziehen. Beziehen Sie sich hierzu bitte auf die Rubrik 1. Ausgabenliste des Einzelauszahlungsantrags und ordnen Sie die Belege nach der Reihenfolge, in
der die Ausgaben in der Tabelle angezeigt werden.

1. Ausgabenliste
Ausgabenkategorien / |Forderfahig/nic| Fonds, dem die| Referenz des Aussteller Art des Erstellungsdatu
Ausgabenposten ht forderfahig Ausgabe Dokuments Dokuments m des
zugeordnet ist Dokuments
Forderfihig EFRE Frau XY Projektpartner A| Lohn- oder 2017-01-31
02.2017 / Partenaire de | Gehaltszettel /
projet A Timesheet /
0 belegmiiBiger
Nachweis der
Personalkosten
Buro- und Verwaltungsausgaben / Biiro- und Verwaltungsausgaben - Pauschalsatz 15%
Forderfihig EFRE Frau XY Projektpartner Al Lohn- oder 2017-01-31
02.2017 / Partenaire de | Gehaltszettel /
projet A Timesheet /
belegmiiBiger
Nachweis der
Personalkosten
Kosten fur externe Expertise und Dienstleistungen / Ubersetzungskosten
Forderfihig EFRE FR58211/ NR. | Firma Rechnung 2017-01-01

(2]

XXX
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Beispiel:

- Sie mussen die Belege der ,tatsachlich getatigten®
Ausgaben in dieselbe Reihenfolge bringen, wie die
dazugehorigen Ausgaben in der Tabelle angezeigt
werden:

o Belege fur die Ausgabe ©
o Belege fur die Ausgabe @

- Allerdings missen Sie keinen Beleg fur die
Ausgaben des Ausgabenpostens ,Biro- und
Verwaltungsausgaben Pauschalsatz  15%"
bereitstellen.




Den Einzelauszahlungsantrag an den Projekttréger senden

Nachdem der Auszahlungsantrag vollstandig ist, muss jeder Partner ihn per Post dem Projekttréger zusenden.

Zur Erinnerung: Ein Einzelauszahlungsantrag (EAA) wird als vollstandig angesehen, wenn er die folgenden Bestandteile aufweist:

Bestandteile eines Einzelauszahlungsantrags ‘

¢ Die in SYNERGIE-CTE erzeugte Papierversion des Einzelauszahlungsantrags, unterschrieben vom gesetzlichen Vertreter der Einrichtung

o Der Nachweis der Zahlung der vorgelegten ,tatsachlich getatigten“ Ausgaben :
o Durch Unterzeichnung des Einzelauszahlungsantrags durch einen Buchhalter

ODER
o Durch Kopien der Bankkontoausziige oder gleichwertiger Belege, die den ,tatsachlich getaitigten”“ Ausgaben entsprechen

o Die Belegkopien fir alle vorgelegten ,tatsachlich getatigten“ Ausgaben
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Nachdem der Projekttrager alle vollstandigen Einzelauszahlungsantrdge von seinen Partnern fir einen bestimmten Zeitraum erhalten hat (und er seinen
eigenen Einzelauszahlungsantrag erstellt hat), muss er einen Projektauszahlungsantrag erstellen.

Es fallt unter die Zustandigkeit des Projekttragers, die Einzelauszahlungsantrage seiner Partner zu sammeln, um der Verwaltungsbehdrde alle Ausgaben des
Projekts vorzulegen.

Die Erstellung eines Projektauszahlungsantrags bedarf mehrerer MalRnahmen seitens des Projekttréagers. Diese werden auf den folgenden Seiten erlautert.

NUR DER PROJEKTTRAGER

+ Bestédtigen in Synergie-CTE der Ausgaben
der Partner entsprechend der erhaltenen EEAs

+ Generieren des Projektauszahlungsantrags in
Synergie-CTE

+ Ausdrucken des Antrags

+ Unterzeichnung des PAA

Projektsauszahlungs-
antrag
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Nachdem der Projekttrager alle vollstandigen Einzelauszahlungsantrage von seinen Partnern erhalten hat, muss er die entsprechenden Ausgaben in der
Anwendung SYNERGIE-CTE bestatigen.

Anmerkung: Der Projekttrager muss die Forderfahigkeit der Ausgaben nicht kontrollieren. Diese Aufgabe fallt der Verwaltungsbehérde zu. Die Bestatigung

der Ausgaben durch den Projekttrager kommt eher einer formalen technischen® Bestatigung gleich, die fiir die weiteren Schritte in SYNERGIE notwendig

ist.

= Der Projekttrager kann im Ubrigen entscheiden, diese technische Bestatigung erst bei Erhalt der Unterlagen in Papierform seitens der verschiedenen
Partner durchzufthren.

Um die Ausgaben der Partner zu bestétigen:

Im Tab zeigt eine in Rot blinkende Meldung an, dass zu

Antragsformular und Projektdaten o .
bestatigende Ausgaben vorhanden sind:

alktueller Forderantrag (schreibgeschitzt) a Zu bestatigende Ausgaben vorhanden

Administrativen Daten und Vertragsunterlagen

Dies bedeutet, dass Ausgaben von Ihnen (als Projekttrager) noch bestatigt
werden missen.

Ausgabenprifer des Projekts

Projektumsetzung

O Klicken Sie auf Projektausgaben.

Projektguzgaben  Zu bestatigende Ausgaben vorhanden

Vv Projekttra bestati de A b . . . . . .
om Frojertirager zu bestatgende ausgaben Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben weitergeleitet.

dem Projekt Sie sehen dann, dass Ausgaben in der Tabelle der Vom
Projektpartner - Ausgabenanzahl Gesamtbetrag zuzuordnender PrOjekttréger ZU bestétigende Ausgaben angezeigt werden.
Betrag der Ausgabe
® Klicken Sie auf die Lupe @_ neben dem Partner, dessen
@ | Proiekipartner A/ : 6.375,00 € 5787,50 € Ausgaben Sie bestatigen mussen.
Partenaire de projet A
\ Anmerkung: Die Ausgaben des Projekttragers durchlaufen nicht
Gesamt 3 6.375,00 € 3.787,50 € . = e “
den Status ,Vom Projekttrager zu bestatigende Ausgaben®.

Deshalb ist es normal, dass Sie sie als Projekttrager auf dieser
Ebene nicht ein zweites Mal bestatigen mussen.
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Sie werden weitergeleitet zum Bildschirm Ausgaben, die noch bestétigt werden miissen.

© Prifen Sie, dass die Ausgaben, die am Bildschirm angezeigt werden, Teil des Einzelauszahlungsantrags sind, den der Partner lhnen zugestellt hat.

O Sie mussen lediglich die Ausgaben auswahlen, die im Einzelauszahlungsantrag des Partners stehen. Hierzu kreuzen Sie die entsprechenden Kastchen
in der letzten Spalte der Tabelle an.

© Ausgaben, die noch bestétigt werden miissen

Kosten fir externe
FRS8211 / NR. ) ) .
83500 - 2017-01-01 Firma Expertise und Ubersetzungskosten 2017-01-31 1200.00 € 1200.00 € q
Dienstleistungen Wahlen Sie die
Ausgaben aus.
Projektpartner Mitarbeiter fiir
83501 Frau XY 02.2017 | 2017-01-31 | A/Partenare  Personalkosten Administration und 2017-01-26 450000 € 22s0.00€ | @
de projet A Finanz @

Alles auswahlen / Auswahl aufheben

Die ausgewahlten Ausgaben bestitigen | Die ausgewahlten Ausgaben ablehnen. |

O Nachdem die Ausgaben ausgewahlt wurden, klicken Sie auf die Schaltflache: | pie ausgewshlten Ausgaben bestatigen I Achtung, diese Bestatigung
ist endgultig.
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Sie werden zum Bildschirm Projektausgaben weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung informiert Sie dartiber, dass die Ausgaben bestatigt wurden. Sie kdnnen feststellen, dass die Ausgaben des Partners zum
Status Zur Prifung anstehende Ausgaben gewechselt sind (und somit zu lhren eigenen Ausgaben hinzugefligt wurden).

@ projekt B Projektausgaben

® Die ausgewahlten Ausgaben sind bestatigt worden

+

Eine Ausgabe hinzufiigen

EFRE | Schweizer / nicht forderfdhige Finanzierung (dffentlich) | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen (nichts eingeben)

® In Erfassung befindliche Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

© Vom Projekttrager zu bestdtigende Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

® Zur Priifung anstehende Ausgaben

dem Projekt zuzuordnender Betra
Projektpartner ~ Ausgabenanzahl Gesamtbetrag L <
der Ausgabe
0\ Porteur de projet / Projekttriger 5 23.929,25 € 23.929,25 €
Projektpartner A / Partenaire de
Q ; 3 6.375,00 € 3.787,50 €
projet A
Gesamt 8 30.304,25 € 27.716,75 €

Die Bestatigung der Ausgaben des Partners durch den Projekttrager ist endgiiltig. Sie kdnnen als Projekttrager die Bestatigung einer Ausgabe, die
sich im Status ,Zur Prifung anstehende Ausgaben® befindet, nicht mehr riickgangig machen.
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MaBnahme Nr. 2: Einen Projektauszahlungsantrag erstellen

Nachdem er die Ausgaben des Partners bestatigt hat, muss der Projekttrager den Projektauszahlungsantrag erstellen.

Im Tab gibt Ihnen eine Meldung an: ,Einzelauszahlungsantrag vorhanden, der in einem Projektauszahlungsantrag zu bertcksichtigen ist".

®© Projektumsetzung

Projektausgaben

Projekteinnahmen

Einzelauszahlungsantrage O Klicken Sie auf die Rubrik
Projektauszahlungsantrage

Projektauszahlungsantrdge  Einzelauszahlungsantrag vorhanden, der in einem Projektauszahlungsantrag zu beriicksichtigen ist

) Projekt B Projektauszahlungsantrage Sie werden zum Bildschirm Projektauszahlungsantrége

weitergeleitet.

® Projektauszahlungsantrige Um einen Projektauszahlungsantrag zu erstellen:

® Klicken Sie auf
@ icken Sie au

Einen Projektauszahlungsantrag hinzufiigen

\ ® Eien Projektauszahlungsantrag hinzuﬂ]clen'

Dokumentnummer | Bestdtigt am | Anzahl der beigefiigten Einzelauszahlungsantrage

Fir das Projekt liegt kein Projektauszahlungsantrag wvor.

@
|u.3'¢.rr¢.

Oberrhein,

Rhin Supérigur
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® Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Sie werden zum Bildschirm Projektauszahlungsantrag
Projektauszahlungsantrag weitergeleitet.

Zuriick zur Liste der Projektauszahlungsantrige

Projektauszahlungsantrag von 0,00 € nicht bestiitigt Der angezeigte Betrag beléduft sich zunédchst auf 0,00 €. Der
Betrag wird automatisch schrittweise angepasst, sobald Sie

dem Projektauszahlungsantrag Einzelauszahlungsantrédge
(= | hinzuftigen.
Dokument im PDF-Format anzeigen: =

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Projektauszahlungsantrag 19

| » 1. Liste der Einzelauszahlungsantrage | © Sie missen die Rubrik 1. ausfiillen.

e 2 Liste der gemeldeten getdtigten Ausgaben (Zusammenfassung)

e 3, Unterschrift des Projekttrigers

Eingabe endgdltig

abschlieBen und
bestitigen

Achtung, die Schaltflache Eingabe endgliltig abschlieBen und bestétigen sperrt den Zugang zu ihrem Projektauszahlungsantrag. Wenn
ﬁ Sie darauf klicken, kénnen Sie die eingegebenen Informationen nicht mehr é&ndern. Ferner kdnnen Sie keine neuen
Einzelauszahlungsantrdge hinzufiigen oder entfernen.
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Einzelauszahlungsantréage in den Projektauszahlungsantrag einfligen

Der Projekttrager muss anschlieRend die Einzelauszahlungsantréage in den Projektauszahlungsantrag aufnehmen. Hierzu:

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Projektauszahlungsantrag @ © Klicken Sie auf die Rubrik fiiListe/der Einzelauszahlungsantrage

# 1, Liste der Einzelauszahlungsantrdge
# 2 liste der gemeldeten getitigten ,ﬂwben {Zusammenfassung)
& 3, Unterschrift des Projekttridgers

Sie werden zum Bildschirm Liste der Einzelauszahlungsantrage weitergeleitet.

© Liste der Einzelauszahlungsantrage

+

Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufiigen

Projektpartner | Nummer des Einzelauszahlungsantrags | Anzahl der Ausgaben | Betrag | Nicht forderfdhiger Betrag

TOTAL 0| 0,00€ 0,00 €

Die ausgewahlten Einzelauszahlungsantrige aus dem Projektauszahlungsantrag ldschen

® Klicken Sie auf a Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufiigen '
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Sie werden zum Bildschirm Liste der Einzelauszahlungsantrage, die diesem Projektauszahlungsantrag hinzugefiigt werden kénnen weitergeleitet: Dieser
Bildschirm zeigt die Liste der Einzelauszahlungsantrage an, die von den Partnern und dem Projekttrager erstellt und bestatigt worden sind.

& Achtung: Nur die endgultig in SYNERGIE-CTE bestatigten Einzelauszahlungsantréage werden hier angezeigt. In dieser Phase sind die EAA nicht mehr

veranderbar und missen so wie sie sind in den Projektauszahlungsantrag aufgenommen werden. Die EAA kénnen nicht in zwei verschiedene
Projektauszahlungsantrage eingefligt werden, da nur die EAA auf dem Bildschirm angezeigt werden, die noch nicht in einen PAA aufgenommen
worden sind.

© Wahlen Sie die Einzelauszahlungsantrage aus, die Sie dem Projektauszahlungsantrag zuordnen méchten: Entweder durch die Auswahl jedes einzelnen
EAA in der letzten Spalte oder durch die direkte Auswahl aller EAA mit Ankreuzen des Kastchens [ alles auswahlen / Auswahl aufheben .

¥ Liste der Einzelauszahlungsantriage, die diesem Projektauszahlungsantrag hinzugefiigt werden kénnen

Zurlick zur Liste der Einzelauszahlungsantrige

Projektpartner Nummer des Einzelauszahlungsantrags | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht férderfahiger Betrag —
Einen oder
Projektpartner A / Partenaire de projet A 1 3 3.787,50 € 0,00 € lD mehrere EAA
auswahlen
Porteur de projet / Projekttrager 1 5 23.929,25 € 0,00€ | [

Alle EAA [ Alles auswahlen / Auswahl aufheben l | Ausgew3shlte Einzelauszahlungsantrage hinzufiigen l
auswahlen

® Die ausgewahlten
EAA hinzufligen

O Um die Auswahl zu bestatigen und die ausgewahliten Einzelauszahlungsantrage dem Projektauszahlungsantrag hinzuzufiigen, klicken Sie

auf die Schaltflache: | ausgewshlte Einzelauszahlungsantrage hinzufiigen
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Sie werden zum Bildschirm Projektauszahlungsantrage weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung weist Sie darauf hin, dass die Einzelauszahlungsantrage dem Projektauszahlungsantrag hinzugefligt wurden. Sie sehen sie
im Ubrigen in der Ubersichtstabelle Liste der Einzelauszahlungsantrage.

= Die Zahlungsbestatigungen sind dem Ubersichtsformular beigefigt worden

@Elngabeh\lfe
Inhaltsverzeichnis Nichstes Kapitel
i A o inht hr saniiug - . . o o .
SI$ IIg?nlﬁenfm:rrl]nrlwtaltsub(—:‘.rsr:crlwt“zuruckkehren \ Klicken Sie auf Nachstes Kapitel und gelangen Sie
mi ICK aur ,Inhaltsverzeicnnis . . e
so zur Rubrik 2. Liste der gemeldeten getatigten
L Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufiigen Ausgaben (Zusammenfassung)
~ D Nummer des Anzahl der T Nicht forderféhiger
AR Einzelauszahlungsantrags Ausgaben L Betrag
Porteur de projet / 1 5| 23.929,25 € o,00€ | O
Liste der Einzelauszahlungsantrage, FRBESETEEE
die dem Projektauszahlungsantrag _
. Projektpartner A / Partenaire &l
zugeordnet sind e 1 3| 3.787,50¢€ 0,00 €
projet A
GESAMT 8| 27.716,75 € 0,00 €

Die ausgewshlten Einzelauszahlungsantrage aus dem Projektauszahlungsantrag léschen

Nachdem Sie die EAA dem Projektauszahlungsantrag hinzugefiigt haben, kénnen Sie die nachste Rubrik einsehen (2. Liste der gemeldeten getatigten
Ausgaben (Zusammenfassung)): Klicken Sie auf Nachstes Kapitel. Sie kdnnen auch zur Inhaltsiibersicht zurlickkehren, indem Sie auf Inhaltsverzeichnis
klicken.
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Einsehen der Rubrik 2. Liste der gemeldeten getétigten Ausgaben (Zusammenfassung)

Nachdem der Projekttrager die gewlinschten Einzelauszahlungsantrage in den Projektauszahlungsantrag aufgenommen hat, werden die Informationen der
Rubrik 2. Liste der gemeldeten getatigten Ausgaben (Zusammenfassung) aktualisiert.

© Zur Einsicht der Rubrik 2. Liste der gemeldeten getatigten Ausgaben (Zusammenfassung):
o Entweder: Klicken Sie auf Nachstes Kapitel im Bildschirm der Rubrik 1. Liste der Einzelauszahlungsantrage
o Oder: Klicken Sie auf Rubrik 2. Liste der gemeldeten getatigten Ausgaben (Zusammenfassung) im Bildschirm Inhaltsverzeichnis

® Sie werden zum Bildschirm Liste der gemeldeten getatigten Ausgaben (Zusammenfassung) weitergeleitet. In diesem Bildschirm mussen Sie keine
Eingabe machen. Er gibt Ihnen eine Ubersicht Gber den globalen Fortschritt des Projekts in Bezug auf den Kostenplan.

= Liste der gemeldeten getitigten Ausgaben (Zusammenfassung)

|
. Vorgesehener apalnaty Vorgelegte Gesamtausgaben
Ausgabenkategorie Ausgabenposten e Gesamtausgaben des <eit Projektbeginn
Antrags

Personalkosten Personalkosten - Pauschalsatz 20% 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Personalkosten - Pauschalsatz 10% 0,00€ 0,00€ 0,00€

Personalkosten - Pauschalsatz 7% 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Projektkoordinator 105.000,00 € 1.875,00 € 1.875,00 €

Mitarbeiter fur Administration und Finanz 46.000,00 € 2.250,00 € 2.250,00 €

Ingenieur 300.000,00 € 0,00¢€ 0,00¢€

ZWISCHENSUMME 451.000,00 € 4.125,00 € 4.125,00 €

Biiro- und Verwaltungsausgaben E;L‘;’Ch“anlsa\grl"‘;):“”gsausgabE” ) 67.650,00 € 618,75€ 618,75€
ZWISCHENSUMME 67.650,00 € 618,75 € 618,75 €

Reise— und Unterbringungskosten Reise— und Unterbringungskosten 26.500,00 € 1.773,00€ 1.773,00€
ZWISCHENSUMME 26.500,00 € 1.773,00 € 1.773,00 €

E:’jﬁ:g:;;j:;z:e Expertise und Obarsetzungskosten 4.850,00 € 1.200,00 € 1.200,00 €
ZWISCHENSUMME 4.850,00 € 1.200,00 € 1.200,00 €

Projektvorbereitungskosten E;T:ﬁ:fg:ég%‘;i?:;ﬁ;’;;r) 20.000,00 € 20.000,00 € 20.000,00 €
ZWISCHENSUMME 20.000,00 € 20.000,00 € 20.000,00 €

GESAMT 570.000,00 € 27.716,75 € 27.716,75 €

Fir die Rickkehr zur Seite Projektauszahlungsantrag: Klicken Sie auf Inhaltsverzeichnis.
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Die Angaben priifen und berichtigen

Die Seite Projektauszahlungsantrag wird automatisch mit den hinzugefligten Einzelauszahlungsantragen aktualisiert. Sie missen diese Angaben priifen,
bevor Sie den Projektauszahlungsantrag bestatigen.

© Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG Im Bildschirm Projektauszahlungsantrag priifen Sie die Genauigkeit der
Angaben und korrigieren Sie sie ggf.:
Projektauszahlungsantrag

Zurlick zur Liste der Projektauszahlungsantrage

. - — O Prifen Sie, dass der angezeigte Betrag richtig ist.
Projektauszahlungsantrag von|(27.716,75 €|nicht bestdtigt

= @® Sie kénnen den Projektauszahlungsantrag mit Klick auf das Symbol PDF
Dokument im PDF-Format anzeigen: = anzeigen lassen '='_ .
_ _ @ Drucken Sie das Dokument nicht aus, solange es nicht endguiltig
Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf @ Projektauszahlungsantrag bestatigt wurde, andernfalls tragt es den Vermerk ,,vorléufige Version®.
[+ 1. Liste der Einzelauszahlungsantrige | © Sie konnen die Rubrik Liste der Einzelauszahlungsantrage einsehen und
* 2, Liste der gemeldeten getstigten Ausgaben (Zusammenfassung) gegebenenfa"s einen EAA hinzufﬁgen oder entfernen, wenn Sie dies
» 3. Unterschrift des Projekttrigers winschen.

Eingabe endgiiltig
abschliefen und
bestdtigen

Um einen neuen Einzelauszahlungsantrag hinzuzufiigen: Klicken Sie auf die Rubrik 1. Liste der Einzelauszahlungsantrage und befolgen Sie die
Erklarungen auf Seite 67.
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Um einen Einzelauszahlungsantrag zu entfernen:
Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Projektauszahlungsantrag @ O Klicken Sie auf die Rubrik « 1. Liste der Einzelauszahlungsantraae

-_____________________________________________ _
[ » 1. Liste der Einzelauszahlungsantrige
® 2 |liste der gemeldeten getdtigten Ausgab isammenfassung’

e 3. Unterschrift des Projekttrdgers

Sie werden zum Bildschirm Liste der Einzelauszahlungsantrage weitergeleitet. Sie sehen die Liste der Einzelauszahlungsantrage, die dem
Projektauszahlungsantrag zugeordnet sind.

® Wahlen Sie den Einzelauszahlungsantrag aus, den Sie aus dem Projektauszahlungsantrag entfernen mdéchten, indem Sie das Kastchen der
entsprechenden Zeile ankreuzen.

© Loschen Sie den Einzelauszahlungsantrag aus dem Projektauszahlungsantrag mit Klick auf die Schaltflfache Die ausgewahlten
Einzelauszahlungsantrage aus dem Projektauszahlungsantrag I6schen.

® Liste der Einzelauszahlungsantrage

* Einen Einzelauszahlunasantrag hinzufligen
Projektpartner Nummer des Einzelauszahlungsantrags | Anzahl der Ausgaben Betrag MNicht forderfdahiger Betrag
Projektpartner A / Partenaire de projet A 1 3 3.787,50 £ 0,00 € ]
Porteur de projet / Projekttriager 1 5 | 23.929,25 € 0,00 €
TOTAL 8| 27.716,75 € 0,00 €

Die ausgewdhlten Einzelauszahlungsantrdge aus dem Projektauszahlungsantrag ldschen




Sie werden zum Bildschirm Liste der Einzelauszahlungsantrage weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung informiert Sie darliber, dass die ausgewahlten EAA aus dem Projektauszahlungsantrag entfernt worden sind:

» Die Zahlungsbestitigungen sind aus dem Ubersichtsformular geléscht worden I

Sie werden feststellen, dass die Tabelle aktualisiert wurde:

® Liste der Einzelauszahlungsantrage

+

Einen Einzelauszahlungsantrag hinzufiigen

Projektpartner Nummer des Einzelauszahlungsantrags | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht forderfdhiger Betrag
Projektpartner A / Partenaire de projet & 1 3| 3.787,50€ 0,00 £
TOTAL 3| 3.787,50 € 0,00 €

Anmerkung: Die aus dem Projektauszahlungsantrag entfernten Einzelauszahlungsantrage wurden nicht ,geléscht® und kdénnen in einen der nachsten
Projektauszahlungsantrage aufgenommen werden.
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Den Projektauszahlungsantrag bestéatigen

Nachdem der Inhalt des Projektauszahlungsantrags geprift und berichtigt wurde, kdnnen Sie jetzt diesen Projektauszahlungsantrag endgiiltig bestéatigen:

® Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Im Bildschirm Inhaltsverzeichnis des Projektauszahlungsantrags:

Projektauszahlungsantrag

Zuriick zur Liste der Projektauszahlungsantrige

Klicken Sie auf die Schaltflache: Trrenr T r

abschlieBen und
bestitigen

Projektauszahlungsantrag von 27.716,75 € nicht bestatigt

by
Dokument im PDF-Format anzeigen: =

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf ; Projektauszahlungsantrag

e 1. Liste der Einzelauszahlungsantrige
e 2. Liste der gemeldeten get3tigten Ausgaben (FZusammenfassunag)
® 3. Unterschrift des Projekttrigers

Eingabe endgiltig
abschlieBen und
bestatigen

Sie werden zum Bildschirm Projektauszahlungsantrage weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung informiert Sie darliber, dass der Projektauszahlungsantrag bestatigt wurde:

= Der Projektauszahlungsantrag wurde best3tigt. '

@ Projektauszahlungsantrige

& Einen Projektauszahlungsantrag hinzufligen

Dokumentnummer | Bestitigt am | Anzahl der beigefiigten Einzelauszahlungsantriage | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht forderfdhiger Betrag

1 2017-10-12 2 8 | 27.716,75 € p00€E | &

TOTAL & 8| 27.716,75 € 0,00 €
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Den Projektauszahlungsantrag ausdrucken

Anschlielend mussen Sie den Projektauszahlungsantrag ausdrucken. Hierzu:

O Klicken Sie im Bildschirm Projektauszahlungsantrage auf die Lupe 3] des Projektauszahlungsantrags, auf den Sie zugreifen méchten.

® Projektauszahlungsantrage

*

Einen Projektauszahlungsantrag hinzufliigen

Dokumentnummer | Bestdtigt am | Anzahl der beigefiigten Einzelauszahlungsantrdage | Anzahl der Ausgaben Betrag Nicht férderfahiger Betrag
i 2017-10-12 2 8 27. 716,75 € 0,00
TOTAL 2 8| 27.716,75 € 0,00 €

Sie werden zum Inhaltsverzeichnis des Projektauszahlungsantrags weitergeleitet.
@® Klicken Sie auf das PDF-Symbol ""_;|

® Projekt TEST-FORMATION-SCHULUNG

Projektauszahlungsantrag

Zurtck zur Liste der Projektauszahlungsantriage

Projektauszahlungsantrag Nummer des
Jahresberichts 1 von 27.716,75 € bestdtigt am 2017-10-12

Dokument im PDF-Format anzeigen:

Dieses Dokument baut auf der folgenden Vorlage auf : Projektauszahlungsantrag (%

]
-..‘
)

# 1. Liste der Einzelauszahlungsantrige
e 2. Liste der gemeldeten getatigten Ausgaben (Fusammenfassunag)

* 3. Unterschrift des Projekttrdgers

© Befolgen Sie die Anweisungen der Anleitung Nr. 2

Nr.2 | auszudrucken.

Anleitung | Die Anleitung Nr. 2 ,Ein PDF-Dokument iiber Synergie-CTE ausdrucken“ (Seite 105) gibt Ihnen alle Informationen, um ein PDF-Dokument

75

ivFevve

Oberrhein,
Rhin Supérieur
"




Nachdem Sie die endglltige (d.h. bestatigte) Fassung des Projektauszahlungsantrags ausgedruckt haben, missen Sie sie vom Projektkoordinator unter
Punkt 3. Unterschrift des Projekttragers des Projektauszahlungsantrags unterzeichnen lassen.

Projektauszahlungsantrag #1 © Uberpriifen Sie, ob der Vermerk ,Eingereichte Version“ auf der Titelseite des
Dokuments erscheint.

Eingereichte Version ‘

3. Unterschrift des Projekttrigers ® Datieren und unterzeichnen Sie das Dokument.
Bitte vervollstindigen: Name, Vorname, Funktion, Datur, Stempel, Unterschrift Anmerkung: Es ist nicht notwendig, das Dokument vom gesetzlichen Vertreter der
Einrichtung, die Projekttrager ist, unterzeichnen zu lassen, da es hier nicht darum geht,
eine Verantwortung fur die vorgelegten Ausgaben zu tbernehmen. Die Unterschrift
bringt nur die formale Ubergabe an die Verwaltungsbehdrde zum Ausdruck.

76




Bei einigen Projekten kann es vorkommen, dass der Projekttrager alle Ausgaben des Projekts tatigt.

In diesem Fall muss der Projekttrager trotzdem in SYNERGIE-CTE einen Einzelauszahlungsantrag und einen Projektauszahlungsantrag erstellen (auch
wenn der Projektauszahlungsantrag de facto nur die Angaben aus dem Einzelauszahlungsantrag des Projekttragers aufgreift).

Ausgaben des
Projekttragers

Einzel-
auszahlungsantrag
des Projekttragers

Projektsauszahlungs-
antrag
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Teil 2: Einreichen der Outputs

NUR DER PROJEKTTRAGER

O Output-Bericht

e Ausfillen des Output-Berichts (anhand der von Output-Bericht
den Partnern bereitgestellten Informationen)
+« Beifligen der Belegkopien

Die Funktion flr Output-Berichte steht in SYNERGIE-CTE nicht zur Verfligung.
Die Ubermittlung eines Output-Berichts zusammen mit jedem Projektauszahlungsantrag ist jedoch verpflichtend.

Bis die entsprechende Funktion in SYNERGIE-CTE zur Verfugung gestellt wird, muss der Projekttrdger den Output-Bericht in Form einer Excel-Tabelle
ausfullen, die von der Verwaltungsbehdrde bereitgestellt wird.

Diese Tabelle muss anschliefiend ausgedruckt und vom Projekttrager unterschrieben werden.

Zudem muss der Projekttrager dieser Tabelle vor der Ubermittlung an die Verwaltungsbehorde die Belegkopien der erzielten Outputs beifligen.
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Den Output-Bericht ausfiillen

Die Abfassung dieses Kapitels ist in Gang.

Den Output-Bericht ausdrucken

Die Abfassung dieses Kapitels ist in Gang.

Den Output-Bericht unterschreiben

Die Abfassung dieses Kapitels ist in Gang.

Die Belegkopien beifiigen

Die Abfassung dieses Kapitels ist in Gang.
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Versand des vollstandigen
Auszahlungsantrags an die
Verwaltungsbehorde

Nachdem der Auszahlungsantrag vollstandig ist, muss der Projekttrager ihn per Post an die Verwaltungsbehdrde senden.

NUR DER PROJEKTTRAGER

© Versand des vollstandigen Auszahlungsantrags L
vollsténdiger
« Postversand der vollstandigen Antragsunterlagen Auszahlungsantrag
an die Verwaltungsbehdrde
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Den volistandigen Auszahlungsantrag versenden

Zur Erinnerung: Ein Auszahlungsantrag wird als vollstdndig angesehen, wenn er die folgenden Bestandteile aufweist:

Bestandteile eines Auszahlungsantrags ‘

¢ Die unterschriebene Originalversion des Projektauszahlungsantrags (in SYNERGIE-CTE erstellt und vom Projektkoordinator unterschrieben)

¢ Die unterschriebenen Originale der Einzelauszahlungsantrage der Partner (in SYNERGIE-CTE erstellt und dann unterschrieben)
uUnd

¢ Das unterschriebene Original des Einzelauszahlungsantrags des Projekttragers (in SYNERGIE-CTE erstellt und dann unterschrieben)

o Die Belegkopien aller Ausgaben, die von den Partnern und vom Projekttrager in ihren Einzelauszahlungsantragen vorgelegt werden

e Der Output-Bericht zusammen mit den Belegkopien

Der Projekttrager muss die vollstandigen Unterlagen des Auszahlungsantrags per Post an den Ausgabenpriifer der Verwaltungsbehorde des
Programms INTERREG V Oberrhein senden, der mit der Projektverfolgung betraut ist.

Die Adresse, an die die vollstandigen Unterlagen gesendet werden muissen, lautet wie folgt:

Région Grand Est
Direction Europe et International
Autorité de gestion INTERREG Rhin Supérieur
BP 91006
1 Place Adrien Zeller
F 67070 STRASBOURG CEDEX
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MalRnahmen, die spatestens
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durchgefuhrt werden mussen




Inhalt und Zweck der in SYNERGIE-CTE einzugebenden zusiatzlichen Angaben

Zusatzlich zu den Informationen aus den Auszahlungsantragen missen weitere Informationen spatestens zum Zeitpunkt des letzten Auszahlungsantrags in
SYNERGIE-CTE eingegeben werden.
Es handelt sich hierbei um Informationen zu mdglichen Einnahmen und Finanzflissen innerhalb der Partnerschaft des Projekts:

Zusatzliche, in SYNERGIE-CTE einzugebende Informationen (spatestens beim letzten Auszahlungsantrag)

Im Rahmen des Projekts

) , e Informationen zu moéglichen Einnahmen, die innerhalb des Durchfihrungszeitraums des Projekts erzielt werden
erzielte Einnahmen

¢ Informationen zu den erhaltenden nationalen Kofinanzierungen / Zuschiissen mit Ausnahme von EFRE-Mitteln

(von den betreffenden Partnern sowie ggf. vom Projekttrager auszufillen)
o EFRE-RUckzahlungen (vom Projekttrager anzugeben und von den betreffenden Partnern zu bestatigen)

Finanzflisse innerhalb der
Partnerschaft

Es wird empfohlen, diese Finanzflisse nach und nach wahrend der gesamten Projektdauer einzugeben.

Die Verwaltungsbehoérde wird diese Angaben am Ende des Durchflihrungszeitraums des Projekts prifen.
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In einigen Fallen kann ein Projekt Einnahmen generieren, die von dem einen oder anderen Partner eingenommen werden.

Diese Einnahmen missen in der Rubrik Projekteinnahmen in SYNERGIE-CTE eingegeben werden.

g_"\ Achtung: Diese Rubrik betrifft nur die ,Einnahmen®, die direkt von den Nutzern der durch das Projekt bereitgestellten Giter oder Dienste stammen.
Beispiel: Verkauf oder Verleih von Giitern oder Dienstleistungen, die im Rahmen des Projekts hervorgebracht wurden.

Hinweis: Die im Rahmen des Projekts erhaltenen Zuschiisse und EU-Férdermittel (EFRE) missen in der Rubrik Finanzflisse innerhalb des Projekts
eingegeben werden.

Alle im Rahmen des Projekts erzielten Einnahmen missen in SYNERGIE-CTE spatestens am Ende des Durchflihrungszeitraums des Projekts gemeldet
werden. Es wird jedoch empfohlen, die Einnahmen nach und nach in SYNERGIE-CTE einzugeben, ohne das Ende des Projekts abzuwarten.

Dem Partner, der den Betrag einnimmt, obliegt es, diesen in die Anwendung SYNERGIE-CTE einzugeben.

Um Einnahmen in SYNERGIE-CTE einzugeben:

Projektumsetzung >

Projektausgaben

O Klicken Sie auf die Rubrik Projekteinnahmen.
Projekteinnahmen

Einzelauszahlungsantrags

Ausgabenprifberichte

Sie werden zum Bildschirm Projekteinnahmen weitergeleitet. Dieser Bildschirm gibt jedem Partner die Mdglichkeit, die Einnahmen einzugeben und
anzuzeigen, die er im Rahmen des Projekts erhalten hat.

Anmerkung: Jeder Partner sieht nur die Einnahmen, die er eingegeben hat. Er sieht nicht die Einnahmen der anderen Partner. Der Projekttrager sieht
jedoch alle Einnahmen, die von den Partnern eingegeben wurden.
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Der Bildschirm besteht aus zwei Tabellen:
e eine Ubersichtstabelle Uber die bereits eingegebenen Einnahmen, die lhnen auch die Moglichkeit bietet, zu wissen, ob die Einnahmen von der

Verwaltungsbehdrde bertcksichtigt wurden oder nicht (Spalte Entscheidung)
e eine Tabelle fur die Eingabe einer neuen Einnahme

® Projekteinnahmen
Schaltflache nicht aktiviert

@ Proietenrehmetinz GG
Einnahmen Entscheidung ) Uber"SIChtSt.abe”e
Uber die
: 3 L .
Projektpartner Gesar.n.thetrag e EREN 0 PR IR RE Datum der Vereinnahmung Kommentar I" Sl D.Dku.ment Entscheidung | Datum | Anmerkung eingegebenen
Einnahme zuzuordnen beriicksichtigt Ei

innahmen

Einnahme eingeben

Projektpartner Gesamtbetrag der Einnahme | davon dem Projekt zuzuordnen | Datum der Vereinnahmung Kommentar

Tabelle fiir die
Eingabe einer
neuen Einnahme

Projektpartner A / Partenaire de projet A =l

Speichern

Um eine Einnahme einzugeben:
® Geben Sie in der Rubrik Einnahme eingeben | die folgenden Informationen ein:

e Gesamtbetrag der Einnahme (im Fall von Dezimalstellen achten Sie darauf, den Punkt und nicht das Komma zu benutzen, das nicht von der
Anwendung SYNERGIE-CTE erkannt wird) - Pflichtfeld

e Davon dem Projekt zuzuordnen (Zunachst wird hier automatisch der im Feld Gesamtbetrag der Einnahme eingegebene Betrag angezeigt. Sie
kénnen den Betrag andern, indem Sie einen anderen Betrag eingeben. Achten Sie im Fall von Dezimalstellen darauf, den Punkt und nicht das
Komma zu benutzen, das nicht von der Anwendung SYNERGIE-CTE erkannt wird) - Pflichtfeld

e Datum der Vereinnahmung (klicken Sie auf den kleinen Kalender zur Eingabe des Datums . ) - Pflichtfeld

o Kommentar (falls notwendig)
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© Nachdem die Angaben gemacht wurden, klicken Sie auf Speichermn | Denken Sie daran, Ihre Angaben zu speichern, da sie andernfalls verloren gehen.

Einnahme eingeben

Projektpartner Gesamtbetrag der Einnahme | davon dem Projekt zuzuordnen | Datum der Vereinnahmung Kommentar

Projektpartner A / Partenaire de projet A 2000 2000 2017-10-02 ,_'| Eintritte fur wissenschaftliche Kolloguium .:5

Speichern

Sie werden zum Bildschirm Projekteinnahmen weitergeleitet.

Eine Aktualisierungsmeldung informiert Sie dariber, dass die Einnahme gespeichert wurde: | = Die Einnahme wurden gespeichert

# Projekteinnahmen

@ Projekteinnahme hinzufligen

Einnahmen Entscheidung
d d In ei
. Gesamtbetrag av0|_1 em . n einem _
Projektpartner ~ Projekt Datum der Vereinnahmung Kommentar Dokument Entscheidung | Datum | Anmerkung
der Einnahme e
zuzuordnen beriicksichtigt
Projektpartner A / Eintritte fr
Partenaire de 2.000,00 € 2000.00 2017-10-02 wissenschaftliche FiRR® ]
projet A Kolloguium

Um die Einnahme zu dandern, klicken Sie auf den Stift @ A
Um die Einnahme zu léschen, klicken Sie auf den Papierkorb @ ]

A Achtung: Sobald die Verwaltungsbehoérde eine Entscheidung eingegeben hat (Spalte Entscheidung), kann die Einnahme nicht mehr geandert oder
geldscht werden.
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Finanzfliisse des Projekts eingeben

Im Rahmen des Projekts kann man vier verschiedene Arten von Finanzflissen finden, die in SYNERGIE-CTE gespeichert werden missen:
e Auszahlungen der EFRE-Mittel durch die Verwaltungsbehérde an den Projekttrager
e Uberweisungen eines Teils der erhaltenen EFRE-Fordermittel durch den Projekttrager an seine Partner (ggf.)

e Zahlungen von Zuschissen / nationalen Kofinanzierungen zwischen den Partnern (ggf.)

e Bei rechtsgrundlos erhaltenen Mitteln missen diese in der Rubrik Monitoring der Rickzahlungen rechtsgrundlos erhaltener Mittel eingegeben werden.
® Finanzfliisse innerhalb des Projekts
libersicht iiber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttriger
1 - Begiinstigter Auszahl i Auszahl entspr_echender N_achweis Refer=ns Bezeichnung Betrag | Zahlungseingang Beri.ick_sichtigung _der
) zur Leistungserbringung der Zahlung im Nachweis zur
Projektpartner Zahlung Leistungserbringung Nr.
2_ libersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner
Bitte HIER NICHTS EINGEBEN
Gegenleistung Entscheidung
Rah In einem Nachweis
" hi dab Begiinstigter Kofinanzierender derenz & h et Zahi = Zur e Datum der % 4
AR L R Projektpartner Projektpartner - h‘er R AL et R AR Leistungserbringung R Entscheidung QEENEnSaL
L beriicksichtige
Zahlung
libersicht iiber die vereinnahmten nationalen Kofinanzierungsmittel
3 @ Uberweisung hinzufiigen
Auszahl | Begiinstigter Uberweisender Partner Betrag Zahlungseingang Mit der Anweisung von EFRE—Mitteln Kommentar
Projektpartner (Kofinanzierungspartner) wverbunden?
Rubrik nur bei Monitoring der Riickzahlungen rechtsgrundlos erhaltener Mittel
rechtsgrundlos 4
. . Auszahlungsdatum Kofinanzierungspartner Referenz der Bezeichnung Theoretisch wiedereinzuziehender Tatsdchlich wiedereinzuziel d: z
erhaltenen Mitteln
Zahlung EFRE-Betrag EFRE-Betrag
verwenden
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1. Auszahlung der EFRE-Mittel durch die Verwaltungsbehdérde an den Projekttrager

Alle Auszahlungen der EU-Férdermittel auf das Konto des Projekttragers speichert die Verwaltungsbehorde als Finanzfluss in SYNERGIE-CTE in der Tabelle
Ubersicht tiber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttrager. Ab dem Zeitpunkt, ab dem die Verwaltungsbehérde eine Auszahlung von EFRE-Mitteln

an den Projekttrager in SYNERGIE-CTE gespeichert hat, ist dieser Betrag flr den Projekttrager und alle Partner sichtbar.

Der Projekttrager muss dann das Datum des Eingangs der Auszahlung bestatigen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

Im Tab sieht der Projekttrager in Rot neben der Rubrik Finanzflisse innerhalb des Projekts eine Meldung blinken. Diese Meldung blinkt so
lange, bis der Projekttrager das Datum des Eingangs der EFRE-F6rdermitteln eingegeben hat:

Finanzflizse innerhalb des Projekts  Auszahlung won EFRE-Mitteln vorhanden, Eingang zu bestatigen

O Klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse innerhalb des Projekts

Diese Meldung blinkt so lange, bis der Projekttrager
das Datum des Eingangs der EFRE-Fordermitteln

eingegeben hat.

O Um zu dem Fenster zu gelangen, in dem Sie das Eingangsdatum der Auszahlung eingeben kdnnen, klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse

innerhalb des Projekts.

Sie werden zum Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekts weitergeleitet.

® In der Tabelle Ubersicht Gber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttrager : klicken Sie auf den Stift .

® Finanzfliisse innerhalb des Projekts

EFRE | Andere Finanzierungsmittel Schweiz [ nicht farderfahig

Uibersicht iiber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttriger

Beriicksichtigung
Bty entsprechender Referenz v B : a3 .
e_guns e u hlungsdatum |Au hlung MNachweis zur der Bezeichnung Zahlungseingang eh 2h ':mg il paeEranG=THn
Projektpartner - 2 Betrag Nachweis zur de
Leistungserbringung | Zahlung - 5
Leistungserbringung reversement
Nr.
[Name des Partners]| 2017-02-10 g ; i 128.474,55 € X
[Name des Partners] GESAMT | 128 474,55 € l
@ Klicken Sie auf den Stift
&
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B Eine Eingangszahlung hinzufiigen

Auszahlungsdatum

MName des Projektpartners

2017-02-10

[Name des Partners]

Sie werden zum Bildschirm Eine Eingangszahlung
hinzufiigen weitergeleitet.

Dieser Bildschirm fasst alle Angaben zur Auszahlung

von EFRE-Mitteln

Mame des Kofinanzierers EFRE zusammen, d|e von der

Referenznachweis 0 Verwaltungsbehdrde gemacht wurden (nicht
veranderbare Angaben).

Referenz der Zahlung

Bezeichnung

—=l= R Um das Eingangsdatum einzugeben (gelbes

Eingangsdatum

Pflichtfeld unten im Bildschirm):

Speichern \ © Wahlen Sie das richtige
Eingangsdatum der Auszahlung
. . : mithilfe des Eingabekalenders.
O Klicken Sie auf Speichern

© Klicken Sie auf den kleinen Kalender * , um das
Eingangsdatum der Auszahlung einzugeben.

® Klicken Sie auf Speichern.

Sie werden zum Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekis weitergeleitet.

In der Tabelle zur Ubersicht tber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttrager kénnen Sie feststellen, dass das im vorherigen Bildschirm
eingegebene Eingangsdatum in der Tabelle angezeigt wird.

{ibersicht iiber die Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttriger

Beriicksichtigung
Renietat entsprechender Referenz o 5 o o
egiinstigter
_g & Auszahlungsdatum | Auszahl Nachweis zur der Bezeichnung Zahlungseingang el L_mg o FiEliona=on
Projektpartner - _ Betrag Nachweis zur de
Leistungserbringung | Zahlung : i
Leistungserbringung reversement
Nr.
[Name des Partners]| 2017-02-10 1 1 128.474,55 € Izm?-os-ne I A |4 Q@

[Name des Partners]

128 474,55 €

Das Eingangsdatum wird in der Tabelle angezeigt.
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2. Uberweisung eines Teils der erhaltenen EFRE-Férdermittel durch den Projekttrdger an seine Partner

Wenn der Projekitréger Uberweisungen von EFRE-Mitteln an seine Partner vornimmt, muss er diesen Finanzfluss in Synergie melden. Die Partner, die

Empféanger einer Uberweisung von EFRE-Mitteln sind, miissen anschlieBend das Eingangsdatum der Riickzahlung bestétigen.
Diese Uberweisungen erfolgen gemaR den Modalitaten, die zwischen dem Projekttrager und seinen Partnern festgelegt wurden.

Um die Uberweisung eines Teils der erhaltenen EFRE-Mittel durch den Projekttriger an seine Partner in SYNERGIE-CTE zu melden, muss der
Projekttrager wie folgt vorgehen:

Im Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekis:

© In der Tabelle Ubersicht tiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner : klicken Sie auf die Schaltfliche # (uerweizuna hinzufien

Ubersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner

# {jberweisung hinzufii

gen

Bitte HIER NICHTS EINGEBEN

‘0 Klicken Sie auf die Schaltfliche Uberweisung hinzufiigen

In der nachstehenden Tabelle miissen Sie nichts eingeben.

Gegenleistung

Entscheidung

- _ : Riferans > In einem Nachweis
Begiinstigter | Kofinanzierender —Bef"h/ 2 Zur _ Datum der
Auszahlungsdatum k k d €ichnung |Betrag |Zahlungseingang \anﬂw Entscheidung 3 Kommentar
Projektpartner | Projektpa ahiun Leistungser Entscheidung
B . beriicksichtige \\
/ Zahlung |
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Eine Eingangszahlung hinzufiigen

Auszahlungsdatum
Name des Projektpartners

entsprechende Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttriager

Referenz der Zahlung

Bezeichnung

|
Projektpartner A / Partenaire de projet A

-

Ubersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner
* Uberweisung hinzufiigen
[Name des Partners]

Begiinstigter
Projektpartner

Auszahlungsdatum Auszahlungsnummer

[Name des Partners]

2017-08-08 1

[Name des Partners]

[Name des Partners]

Referenz der Bezeichnung

Zahlung HElEr

25.000,00 €

GESAMT 25.000,00 €

GESAMT | 25.000,00 €

Zahlungseingang

Sie werden zum Bildschirm Eine Eingangszahlung
hinzufiigen weitergeleitet.

Um eine Uberweisung von EFRE-Mitteln an einen Partner
einzugeben:

® Fullen Sie die verschiedenen Felder im Bildschirm aus,
das heildt:

¢ Auszahlungsdatum:
Kalendersymbol

Klicken Sie auf das kleine

, um ein Datum einzugeben.

¢ Name des Projektpartners (= Name des Projektpartners,
an den die Auszahlung erfolgt, das heilt der die
Uberweisung erhalt): Wahlen Sie den betreffenden Partner
in der Auswahlliste mittels des kleinen Dreiecks -| aus.

e Entsprechende Auszahlung der EFRE-Mittel an den
Projekttrager (Nr. der Auszahlung): Wahlen Sie sie in der
Auswahlliste ~| aus.

» Referenz der Zahlung und Bezeichnung: Diese Felder sind
keine Pflichtfelder. Hier kénnen Sie ggf. Erlauterungen
hinzufugen.

¢ Betrag (Pflichtfeld): Geben Sie den Betrag ein (achten Sie
im Fall von Dezimalstellen darauf, den Punkt und nicht das
Komma zu verwenden, das nicht von der Anwendung
SYNERGIE-CTE erkannt wird)

O Klicken Sie auf Speichern | Die Felder in Gelb sind
Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefillt wurden, kbnnen
Sie die Angaben nicht speichern.

Im Bildschirm Finanzflisse innerhalb des
Projekts kénnen Sie feststellen, dass die Tabelle
Ubersicht iber die Weiterleitung der EFRE-Mittel
an die Projektpartner aktualisiert wurde.

Diese Auszahlung von EFRE-Mitteln kann
geandert und geloscht werden, so lange der
Partner, der die Uberweisung erhalten hat, das
Eingangsdatum dieser Zahlung nicht bestatigt
hat.

EaRs ]

91




Nachdem der Projekttrager eine Uberweisung von EFRE-Mitteln an einen Partner gemeldet hat, muss der betreffende Partner das Eingangsdatum der
Zahlung bestatigen. Hierzu muss er wie folgt vorgehen:

Im Tab [&sss  sieht der Partner, der eine Uberweisung von EFRE-Mitteln erhalten hat, in Rot rechts neben der Rubrik Finanzfliisse innerhalb des
Projekts eine Meldung blinken. Diese Meldung blinkt so lange, bis der Partner den Eingang der Zahlung von EFRE-F&rdermitteln bestatigt hat:

Finanzflizse innerhalb des Projekts  Auszahlung won EFRE-Mitteln vorhanden, Eingang zu bestatigen

—.

O Klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse innerhalb des Projekts.

® Projektumsetzung

Projektausgaben

Projekteinnahmen

Einzelauszahlung=antrige

Ausgabenprifberichte

Output- und Projektherichte

Finanzfliizse innerhalk des Projekts

Durchgefilhrte Audits

O Klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse
innerhalb des Projekts

Frojektabechluss l
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Sie werden zum Bildschirm Finanzfliisse innerhalb des Projekts weitergeleitet.
In der Tabelle Ubersicht tiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner sehen Sie den Betrag der Uberweisung angezeigt.

® Um das Eingangsdatum zu bestatigen, klicken Sie auf den kleinen Stift m.

Ubersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner
[Name des Partners]

[Name des Partners] 2017-08-08

25.000,00€

@ Klicken Sie auf
[Name des Partners] den kleinen Stift.

Bitte HIER NICHTS EINGEBEN Sie miissen nichts in die Tabelle eingeben.

&
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Sie werden zum Bildschirm Eine Eingangszahlung hinzufligen weitergeleitet.

Dieser Bildschirm zeigt die vom Projekttrager eingegebenen Informationen zur Uberweisung der EFRE-Mittel an. Sie kdnnen diese Informationen nicht
andern. Sie mussen jedoch das Eingangsdatum eingeben (gelbes Pflichtfeld unten im Bildschirm).

' Wenn Sie einen Fehler im Betrag feststellen, missen Sie den Projekttrager darum ersuchen, diesen Betrag zu andern, bevor Sie das
. Eingangsdatum eingeben. Nachdem das Eingangsdatum gespeichert wurde, kann der Projekttrager den Betrag nicht mehr &ndern und auch die
Auszahlung nicht |6dschen.

B Eine Eingangszahlung hinzufiigen

Auszahlungsdatum 2017-08-08
Name des Projektpartners

Name des Projekttragers

entsprechende Auszahlung der EFRE-Mittel an den Projekttrdger

Referenz der Zahlung

Bezeichnung

Betrag 25.000,00 €

Eingangsdatum ;‘
® Klicken Sie auf den kleinen Kalender,

weichern

Speiche ! um das Datum auszuwahlen.

@ Klicken Sie auf
Speichern.

© Um das Eingangsdatum einzugeben, klicken Sie auf den kleinen Kalender und wahlen Sie das gewinschte Datum aus.

O Klicken Sie auf Speichern.
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Im Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekts kénnen Sie feststellen, dass die Tabelle Ubersicht (iber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die
Projektpartner aktualisiert wurde: Das Eingangsdatum wird angezeigt.

Ubersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner

[Name des Partners]

Begiinstigter Auszahlungsdatum Auszahlungsnummer Referenz der Bezeichnung e Zahlungseingang
Projektpartner Zahlung J

2017-08-08 1 25.000,00 € | 2017-08-10 @

GESAMT | 25.000,00 €

[Name des Partners] 25.000,00 €

Der Projekttrager sieht ebenfalls das Eingangsdatum:

Im Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekts kénnen Sie feststellen, dass die Tabelle Ubersicht lber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die
Projektpartner aktualisiert wurde: Das Eingangsdatum wird angezeigt.

Ubersicht iiber die Weiterleitung der EFRE-Mittel an die Projektpartner

@ Uberweisung hinzufiigen

[Name des Partners]

Begiinstigter Auszahlungsdatum Auszahlungsnummer Referenz der Bezeichnung - Zahlungseingang
Projektpartner Zahlung rag

2017-08-08 1 25.000,00 € | 2017-08-10

GESAMT | 25.000,00 €

[Name des Partners] 25.000,00 €
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3. Zahlung von Zuschiissen / nationalen Kofinanzierungen zwischen den Partnern

Jeder Partner (einschliellich des Projekttragers), der nationale Kofinanzierungen / Zuschisse im Rahmen des Projekts erhalten hat, muss die
Kofinanzierungsbetrage in SYNERGIE-CTE eingeben, die er von anderen Partnern des Projekts erhalten hat. Beispiele: Zuschiisse von
Gebietskbrperschaften, des Staates oder von Partners wie beispielsweise Stiftungen usw.

Die Eingabe dieser Finanzflisse muss vor dem Ende des Projekts erfolgen.

Um die Kofinanzierung, die Sie erhalten haben, einzugeben:

® Projektumsetzung Im Tab

Projektausgaben

e O Klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse innerhalb des Projekts.

Einzelauszahlungsantrage

Ausgabenprifberichte

Output- und Projektberichte

Finanzflis=e innerhalb des Projekts

Durchgefihrte Audits

Broiektab O Klicken Sie auf die Rubrik Finanzflisse
rojektabschluss . .
s iNNEThalb des Projekts

Sie werden zum Bildschirm Finanzflisse innerhalb des Projekts weitergeleitet.

Die Tabelle Ubersicht Giber die vereinnahmten nationalen Kofinanzierungsmittel gibt jedem Partner die Méglichkeit, die Zahlungen von Kofinanzierungen,
die er von anderen Partnern des Projekts erhalten hat, einzugeben und anzeigen zu lassen.

® Um eine erhaltene Kofinanzierung einzugeben, klicken Sie auf * (jhcryeicung hinzufiinen |-

Uibersicht iiber die vereinnahmten nationalen Kofinanzierungsmittel

“+

Uberweisung hinzufiigen

Auszahlungsdatum Begiinstigter Uberweisender Partner Betrag Zahlungseingang Mit der Anweisung von EFRE-Mitteln Kommentar
‘ojektpartner (Kofinanzierungspartner) verbunden?
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Sie werden zum Bildschirm Uberweisung von Kofinanzierungsmitteln zwischen Partnern hinzufligen weitergeleitet.

© Geben Sie die folgenden Informationen ein:

Vereinnahmte nationale Kofinanzierungsmittel/Zuschiisse

Auszahlungsdatum

Name des Projektpartners Projektpartner A / Partenaire de projet A

Uberweisender Partner

Porteur de projet / Projekttrager
Betrag

Eingangsdatum

ieser Uberweisung von
Kofinanzierun
E—Mitteln verbunden?

Kreuzen Sie dieses
Feld nicht an

Kommentar

Speichern

¢ Den Betrag (= den Betrag der Zahlung)

e Das Auszahlungsdatum (= das Datum, an dem die
Uberweisung vom betreffenden Partner getatigt wurde)

=> Klicken Sie auf das kleine Kalendersymbol, um ein
Datum einzugeben

e Den Namen des Projektpartners (= der Name des
begulnstigten Partners)
=>» Diese Rubrik ist vorausgefillt und kann nicht
verandert werden, da es dem beglinstigten Partner
obliegt, die Informationen zu Zahlungen auszuflllen,
die er von den anderen Partnern erhalten hat.

e Den Uberweisenden Partner (= der Partner, der Ihnen

die Kofinanzierung tUberwiesen hat)
=>» Wahlen Sie den Namen des Partners mit Klick auf
das kleine Dreieck -|aus der Liste aus.

= Geben Sie den Betrag ein (achten Sie im Fall von Dezimalstellen darauf, den Punkt und nicht das Komma zu verwenden, das nicht von der

Anwendung SYNERGIE-CTE erkannt wird).

e Das Eingangsdatum (= das Datum, an dem der Betrag der Zahlung auf dem Konto eingegangen ist)

= Klicken Sie auf das kleine Kalendersymbol , um ein Datum einzugeben.

¢ |st mit dieser Uberweisung von Kofinanzierungsmitteln die Anweisung von EFRE-Mitteln verbunden? /i Kreuzen Sie dieses Feld nicht an.

o Kommentar: Sie kénnen hier alle Erlauterungen eingeben, die Sie der Verwaltungsbehdrde zur Kenntnis bringen méchten.

=>» Geben Sie den Text in das Textfeld ein.

O Klicken Sie auf speichern . Die Felder in Gelb sind Pflichtfelder. Wenn diese nicht ausgefillt wurden, kénnen Sie die Angaben nicht speichern.
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Im Bildschirm Finanzfliisse innerhalb des Projekts kdnnen Sie feststellen, dass die Tabelle Ubersicht (iber die vereinnahmten nationalen
Kofinanzierungsmittel aktualisiert wurde.

Ubersicht iiber die vereinnahmten nationalen Kofinanzierungsmittel

* Uberweizung hinzufiigen

. ) " ) ) Mit der Anweisung
Auszahlungsdatum Begiinstigter Uberweisender Partner Zahlungseingang Kommentar

Projektpart Kofi : & Betrag von EFRE-Mitteln
rojektpartner ofinanzierungspartner
i : : - : verbunden?

Frojektpartner A/
2017-08-01 Fartenaire de projet Forteur de projet / Projekttrager 8.000,00 € | 2017-08-09 Lorem ipsum @

A
[}

Um die eingegebenen Informationen zu dndern: Klicken Sie auf den kleinen Stift 4.

Um die Auszahlung zu I6schen: Klicken Sie auf den Papierkorb Q 1

Anmerkung zur Anzeige:

e Nachdem die Uberweisung der Kofinanzierung gespeichert wurde, kann dieser Betrag von dem Partner, der ihn eingegeben hat, immer noch geldscht
oder geandert werden. Die gespeicherte Zahlung wird ebenfalls beim Kofinanzierungspartner angezeigt (wenn dieser Uber ein Konto in der
Anwendung SYNERGIE-CTE verfiigt), ohne dass weder dieser noch die Verwaltungsbehdrde die eingegebenen Informationen andern oder I6schen

konnen.

e Der Projekttrager kann alle zwischen den Projekttragern erfolgten und in SYNERGIE gespeicherten Finanzflisse einsehen. Die anderen Partner
sehen nur die eigenen Finanzflisse.
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4. Eingabe eventueller Riickzahlungen rechtsgrundlos erhaltener Mittel

Bei Kontrollen und Prifungen, die an Ilhrem Projekt durchgefiihrt werden, kdnnen UnregelmaRigkeiten festgestellt werden. In diesem Fall mussen die Betrage
der entsprechenden EU-Férdermittel oder nationalen Kofinanzierungen zuriickgezahlt werden.

Nachdem die Riickzahlungen erfolgt sind, werden Sie von der Verwaltungsbehérde in die Tabelle Monitoring der Riickzahlungen rechtsgrundlos erhaltener
Mittel eingegeben:

Monitoring der Riickzahlungen rechtsgrundlos erhaltener Mittel

- i - Theoretisch Tatsachlich .
Auszahlungsdatum | Kofinanzierungspartner der Bezeichnung _ _ _ _ _ _ Zahlungseingang
Zahlung wiedereinzuziehender wiedereinzuziehender
EFRE-Betrag EFRE-Betrag
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Anleitung Nr. 1: Ihr Passwort verwalten

lhr Passwort dndern: Sie kénnen |hr Passwort Uber jeden beliebigen Bildschirm der Anwendung andern. Diese Funktion steht in der Leiste oben rechts im

Bildschirm zur Verfligung.

Coopération ( RE L
=

iy Teritoriale

b @:mpf&mq{' Interreq V Oberrhein

Um lhr Passwort zu andern:

COORDI Marie . . . . .
S—— O Klicken Sie auf Ihren Namen oben rechts im Bildschirm.

Porteur de projet / Projekttr dg.

Sie werden zum Bildschirm Anderung der Kontaktdaten [NAME Vorname] weitergeleitet.

B Anderung der Kontaktdaten COORDI Marie

® Scrollen Sie bis zur Rubrik Benutzerkonto herunter.

~ Benutzerkonto
© Geben Sie folgende Informationen ein:
Benutzername  marie.test e |hr Bisheriges Passwort
TE s ¢ Neues Passwort
(I3 TSI I1])] e
Passwort o Neues Passwort bestatigen

Das Passwort muss zwischen 6 und 16
Feichen umfassen und mindestens
ginen Buchstabhen, eine Fahlen zowie
ein Sonderzeichen enthalten.

O Klicken Sie auf Speichern.

Neues Passwort

Das Passwort muss folgenden Kriterien gerecht werden:

Meues Passwort e Zwischen 6 und 16 Zeichen
bestitigen e Mindestens ein Buchstabe
¢ Mindestens eine Zahl
SiEeal ¢ Mindestens ein Sonderzeichen (Bindestrich, Punkt usw.)

Anmerkung: Die Benutzerkennung, die lhnen zugewiesen wurde,
kann nicht geandert werden.
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Ein neues Passwort erhalten: Wenn Sie |hr Passwort vergessen haben, gehen Sie wie folgt vor, um ein neues Passwort zu erhalten:

Ein Konto erstellen .
Um ein neues Passwort zu erhalten:

O Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf Passwort vergessen?

Benutzername

Passwort

[ Passwort vergessen ?

Weiter ——=

© Passwort vergessen ? Ein Fenster Passwort vergessen? wird angezeigt.

Ao

Bitte geben Sie [hre E-Mail-Adresse an ® Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein (die Adresse, die bei der Erstellung

Ihres Benutzerkontos in SYNERGIE-CTE verwendet wurde).

Bestatigen

© Klicken Sie auf Bestatigen.

Eine Aktualisierungsmeldung wird angezeigt und informiert Sie darlber,

= Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zur Freischaltung Ihres Benutzerkontos. | dass lhnen eine E-Mail zugesendet wurde

O Prifen Sie lhren E-Mail-Posteingang. Normalerweise missen Sie eine E-Mail des technischen SYNERGIE-CTE-Supports erhalten haben.

Tipp: Wenn Sie diese E-Mail nicht in Ihrem Posteingang finden kdnnen, priifen Sie lhren Spam-Ordner.
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Anhand der E-Mail des technischen SYNERGIE-CTE-Supports:

O Klicken Sie auf den aktiven Link
(Blau unterstrichen).

Achtung, dieser Link bleibt nur eine
Woche lang gliltig.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte
an lhre Ansprechperson bei der
Verwaltungsbehdrde.

Antworten Sie nicht auf die
automatisch generierte E-Mail.

Mi. 09/08/2017 14:35

SUPPORT-TECHNIQUE-SYNERGIE-CTE@asp-public.fr

Validation de votre compte Synergie CTE (Production)/Coopération Territoriale Européenne 2014-2020 / Bestitigung der Einrichtung Ihres Synergie CTE-Kontos Synergie
CTE (Production)/[de] Coopération Territoriale Européenne 2014-2020

Pour valider définitrvement les changements opérés sur votre compte-:' dans SYNERGIE CTE Synergie CTE (Production)/Coopération Temitonale Européenne 20142020, veuillez

cliquer sur le hen suivant :

Zur endgiiltigen Bestétigung der an [hrem Konto mit dem Nutzemamen
2020 vorgenommenen Anderungen klicken Sie bitte auf den folgenden L

zum Zugang zum Programm Synergie CTE (Production)/[de] Coopération Temitoriale Européenne 2014-

https:/synergie-cte. asp-public frind ex phpetrl=Connexion&action=changePassword &user 1d=8845&token=aabd2cbel Tec58ee3eB0d5£2d253bebb3b576507&mal type=change password

Attention, ce lien n'est valide que pour une durée de 10080 munutes (7 jours). Aprés expiration de ce lien, vous serez obligés de créer un nouveau compte.

X

Ce message peut contenir des INFORMATIONS CONFIDENTIELLES destinees a l'usage exclusif du destmataire. 51 vous le recevez par erreur, merci de bien vouloir nous en avertir
immediatement par telephone ou messagene, de le detrmre et de n'en divulguer le contenu a personne.

Achtung: Dieser Link bleibt nur 10080 Minuten (7 Tage) aktiv. Danach miissen die Anderungen erneut eingegeben werden.

This message may contan CONFIDENTIAL INFORMATION intended only for use by the addressee. If you have recerved 1t by mistake, thank vou for notifying us immediately by telephone or
by e-mail, and please, delete it and do not deliver 1t to anvone else .

© Ein Fenster fir die Aktualisierung des Passworts wird gedffnet. Geben Sie Ihr Neues Passwort ein und bestatigen Sie es durch eine zweite Eingabe.

Neues Passwort

Neues Passwort bestdtigen

Das Passwort muss folgenden Kriterien gerecht werden:
e Zwischen 6 und 16 Zeichen
¢ Mindestens ein Buchstabe
¢ Mindestens eine Zahl
e Mindestens ein Sonderzeichen (Bindestrich,
Punkt usw.)

Beispiel: interreg-5
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=peichern O Klicken Sie auf Speichern.

m Herzlichen Glickwunsch ", Sie wurden mit derm Benutzername Em?b A(Ij(tualllskllergngsmerltdul?tg i I,nfr?rmleg[ Sie
SYNERGIE-CTE angermeldet. aruper, aass Inr Fasswort aKtualisiert wurde.

Tipp: Ihr altes Passwort ist vielleicht noch in den Parametern |hres Browsers gespeichert. Wenn Sie die Aktualisierung des neuen Passworts nicht in
Ihrem Browser speichern, wird Ihnen der Browser das alte Passwort vorschlagen. Es wird dann eine Fehlermeldung angezeigt:

| m Falscher Benutzername oder falsches Passwort \I

Um dieses Problem zu vermeiden, mussen Sie |hr Passwort in lhrem Browser aktualisieren. Bei lhrer ersten Anmeldung mit lnrem neuen Passwort
zeigt Ihr Browser eine Meldung an, die lhnen die Aktualisierung lhres Passworts ermdglicht. Bestatigen Sie diese Aktualisierung:

-

€ | O P synergie-cte-form.asp-public.fr/index.php?sess_mode=18&sess

@J Les! ) Sollen diese Zugangsdaten aktualisiert werden?

Loram ipswm
ITITI TSI )

[T] Passwort anzeigen

HMicht aktualisieren
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Anleitung Nr. 2: Ein PDF-Dokument liber SYNERGIE-CTE ausdrucken

)
Siehe Video-Tutorial « Ein PDF-Dokument tiber Synergie-CTE ausdrucken ».

Link :

Nachdem Sie auf das PDF-Symbol “ geklickt haben, erscheint
eine Meldung, die Ihnen anzeigt, dass Ihre Anfrage bearbeitet
wird.

Startseite Projekt Downloads Ausloggen

—_ Sobald das Dokument zur Verfiigung steht,
kénnen Sie es im Tab Downloads aufrufen.

(®l Projekt @ Projektauszahlungsantrage

m T[hre Dateien werden exportiert. Bitte haben Sie einen Moment Geduld. Sobald "Downloads” aufblinkt,
kénnen Sie dort Ihre Dateien einsehen.

Das bedeutet, dass Ihr Dokument bearbeitet wird und in Kiirze im
Tab ,Downloads* zur Verfligung gestellt wird.

Startseite  Projekt QO OTHETSE Ausloggen:

Bl Projekt (B Projektauszahlungsantrége\

m Thre Dateien werden exportiert. Bitte haben Sie einen Moment Geduld. Sobald "Downloads” aufblinkt,
kénnen Sie dort Ihre Dateien einsehen.

Nach einigen Augenblicken beginnt der Tab ,Downloads® zu
blinken. Dies bedeutet, dass |hr Dokument als PDF zur
Verfigung steht.

O Klicken Sie auf den Tab

Sie werden zum Bildschirm Liste der Dateien weitergeleitet.

® Klicken Sie auf PDF-Dateien.

H Liste der Dateien

FOF-Drateien

CSV-Diateien

mrevve
¥ Oberrhein,
W Rhin Supérieur
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http://www.interreg-oberrhein.eu/sie-sind-efre-begunstigter/finanzielle-abwicklung-eines-projekts/hilfe-synergie-cte/

Sie werden zur Ubersicht der Dokumente weitergeleitet.

Downloads

Bekommen Sie ihre Papiere vor dem Ende des Tages bitte wieder. Diese sind w3hrend der Nacht
beseitigt.

® warnung

U Liste der Dokumente in Bearbeitung

| Id | Server name Benutzername| Programm ‘ Referenzprojekt | Bezeichnung des anuments‘ Datum | Status| | |

@ Liste der fertiggestellten Dokumente

Server name Benutzername Programm Referenzprojekt .
d Bezeichnung des Dokuments Datum Status
. 2017-10-13 . "
60357 | SRVBATCH Stephan FINANZ | RHS 3682 Einzelauszahlungsantrag 09:38:18 Fertiggestellt 9 “_

© Klicken Sie auf das PDF-Symbol 1’ des Dokuments, das Sie ausdrucken mochten.

Abhangig von lhrem Browser 6ffnet sich das PDF-Dokument in einem zweiten Fenster Ihres Browsers oder direkt mit der Adobe-Software (lberprifen Sie,
dass der Vermerk ,,Eingereichte Version® im Dokument erscheint).

r
@ RHS_3682-2_EXPENDITURE_SETTLEMENT_CERTIFICATE_9522_1508328868.pdlf - Mozilla Fircfox [E=EE)

@ synergie-cte-pdf-form.asp-publicfr/export_pdf/RHS/3682/RHS_3682-2_ EXPENDITURE_SETTLEMENT_CERTIFICATE 9522 1508328868 pdf

— +  Automatischer Zoom *

TEST-FORMATION-SCHULUNG

(Ref : 3682 /3.0)
Test-Schulung

Einzelauszahlungsantrag #1

Projektpartner A / Partenaire de projet A

Eingereichte Version I
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Falls sich das Dokument nicht direkt mit der Adobe-Software 6ffnet, missen Sie (um ein lesbares Dokument auszudrucken) es zunachst als PDF-
Dokument herunterladen. Hierzu klicken Sie auf das folgende Symbol: E

=
@ RHS_3682-2 EXPENDITURE SETTLEMENT_CERTIFICATE 9522 _1508328868.pdf - Mozilla Firefox EIM

| (@ synergie-cte-pdf-form.asp-publicfr/export_pdf/RHS/3682/RHS_3682-2_EXPENDITURE_SETTLEMENT_CERTIFICATE 9522 1508328868 pdf

TEST-FORMATION-SCHULUNG (Ref : 3682 /3.0 | Version : 2) Einzelauszahlungsantrag (#1) Eingereichte Version

d

f:*"“-'_’ *

Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem Sie das Dokument 6ffnen kdnnen:
Offnen von RHS_3682-2_EXPENDITURE_SETTLEMENT_CERTIFICATE_95... ﬁ

Sie machten folgende Datei 6ffnen:
ﬁi] -..PENDITURE_SETTLEMENT_CERTIFICATE 9522 _1508328868.pdf

Vom Typ: Adobe Acrobat Document (1,1 MB)
Von: http://synergie-cte-pdf-form.asp-public.fr

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

d Adobe Acrobat (Standard) -
. . - - /j:} Datei speichern
Klicken Sie auf Offnen mit.

[] Far Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfdhren

Klicken Sie dann auf \. |

Das Dokument wird dann in Adobe Reader gedffnet (oder in einem anderen PDF-Viewer).
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O Klicken Sie auf das Drucksymbol (oder auf Datei und dann Drucken):

Klicken Sie auf das

Drucksymbol. @cmrvm elZ | & o & =

Personnaliser = | Iz‘

@0 | NG | @@ e]-] 5B

Outils Signer Commentaire

TEST-FORMATION-SCHULUNG (Ref : 3682 /3.0 | Version : 2) Ein

1 ahlungsantrag (#1) Eingereichte Version

Ein Fenster Drucken wird gedffnet.
© Wabhlen Sie die Druckparameter aus.

@ Klicken Sie dann auf Drucken.

2 Drucken

Allgemein

Dcker auswahlen

=l

Drucker hinzufigen

Status: Offline
Standort:
Kommentar:

Seitenbereich

® Alles

b arkigrng Aktuele Seite

einen Seitenbersich ein. 2. B 512

Anzahl Exemplare:
) Seiter: 1-55535

Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder

[ Auizgabe in Datei umleiten

Einstellungen

Sortiersh

=
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Anleitung Nr. 3: Daten zu den Ausgaben in ein Tabellenblatt exportieren

Sie haben die Mdglichkeit, Daten zu den Ausgaben in ein Tabellenblatt vom Typ ,MS-Excel“ zu exportieren. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

H ProjekcH Projektausgaben

#® Eine Ausaabe hinzufiigen
EFRE | Liste der von den finanziellen Berichtigungen betroffenen Ausgaben | Ausschreibungen [nichts eingeben)

® In Erfassung befindliche Ausgaben

dem Projekt
. & zuzuordnender
Projektpartner Ausgabenanzahl Gesamtbetrag Betrag der
Ausgabe
Projektpartner & /
q Partznaire de projet 2 6.375,00 € 3.787,50€
A
Gesamt 2 6.375.00€ 3787.50€

= Vom Projekttrdger zu bestitigende Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben verhanden

® Zur Priifung anstehende Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben verhanden

5 In Priifung befindliche Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

5 Zuriickgestellte Ausgaben, fiir die weitere Informationen angefordert wurden
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

5 Gepriifte Ausgaben, die noch in keinem Ausgabenpriifbericht beriicksichtigt sind

Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

o In einem Ausgabenpriifbericht enthaltene Ausgaben, die noch in keinem zusammenfassenden Ausgabenpriifbericht

beriicksichtigt sind
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden
® In einem zusammenfassenden Priifbericht enthaltene Ausgaben
Keine entsprechenden Ausgaben vorhanden

© In einem bestdtigten Nachweis zur Leistungserbringung enthaltene Ausgaben

Keine entsprechenden Ausgaben verhanden | ’ o KIiCken Sle an AUSgaben eXpOrtieren“

Ausgaben exportieren | | Liste der Ausschreibungen exportieren

O Klicken Sie im Bildschirm Projektausgaben auf die

Schaltflache: | Ausgaben exportieren

'—[

Anmerkung: Der Export erstreckt sich auf alle Ausgaben, die im
Bildschirm Projektausgaben aufgefiihrt sind. Anders gesagt,
wenn Sie bei der Durchfihrung des Projekts bereits
entscheidende Fortschritte gemacht haben und somit Ausgaben
mit verschiedenem Status haben (In Erfassung befindliche
Ausgaben, Zur Prifung anstehende Ausgaben usw.),
erscheinen alle Ausgaben im Export.

Fur Projekttrager Fur Partner
Es erscheinen alle Es erscheinen alle
Ausgaben, die von ihm selbst = Ausgaben, die vom

und von seinen Partnern seit  jeweiligen Partner seit dem
dem Projektbeginn eingege- Projektbeginn  eingegeben
_ben worden sind. worden sind. y




Startseite  Projekt Downloads Ausloggen

[® Projekt® Projektausgaben

= Thre Dateien werden exportiert. Bitte haben Sie einen Moment Geduld. Sobald "Downloads™ aufblinkt,
kénnen Sie dort Ihre Dateien einsehen.

e s G el Downloads

[ Projekt® Projektausgaben

Eine grin umrahmte Meldung erscheint oben im Bildschirm und
weist Sie darauf hin, dass lhre Anfrage berticksichtigt wurde.

© Klicken Sie auf den Tab ,Downloads®,
nachdem dieser begonnen hat zu blinken.

= Thre Dateien werden exportiert. Bitte haben Sie einen Moment Geduld. Sobald "Downloads” aufblinkt,
kdnnen Sie dort Ihre Dateien einsehen.

Nach einigen Sekunden beginnt der Tab zu

blinken. Wenn die Datei aufgrund der Flle an Informationen
sehr groB} ist, kann die Wartezeit etwas langer sein.

@ Klicken Sie auf den Tab pownleads | , wenn dieser zu blinken
beginnt. —I

® Liste der Dateien
PDF-Dateien

CSW-Dateie

Sie werden zum Bildschirm Liste der Dateien weitergeleitet.

© Klicken Sie auf CSV-Dateien.
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Startseite  Projekt  Downloads | Ausloggen

Bekommen Sie ihre Papiere vor dem Ende des Tages bitte wieder. Diese sind wahrend der Nacht
beseitigt,

¥ Liste der Dokumente in Bearbeitung

‘ ]d‘ Server name ‘ Benutzername ‘ Programm ‘ Referenzprojekt ‘ Bezeichnung des Dulmmenls‘ Status ‘ ‘ ‘

Liste der fertiggestellten Dokumente

Sie werden zum Bildschirm Liste der anderen Prozesse
weitergeleitet.

O Klicken Sie auf die Diskette E-I‘

Id Server name Benutzername Programm Referenzprojekt | Bezeichnung des Dokuments Datum Status
60358 | SRVBATCH Stephan FINANZ | RHS 3682 Projektausgaben 2017-10-13 16:35:09 | Fertiggestelt
[ T p——— | Automatisch wird ein Exportfenster gedffnet.
3ie_|j"‘“"““'°""““ et efinen Dieses Fenster sieht je nach Internetbrowser
- i finance_22_9522_1508329253.: . . . . .
APublici-export.csv_export finance. 22,9522 o unterschiedlich aus (hier: Anzeige mit dem Browser
WVom Typ: Text Document (5,7 KB) .
Vor: hitpy//synergie.cte.f bl Firefox).
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?
— Standardmafig wird lhnen angeboten, den Export im
- (E5 1 hd I
: Format Notepad zu 6ffnen.
(") Datei speichern
[ Ear Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfdhren
© Kiicken Sie auf
ﬂ Abbrechen
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I rgie-cte-pdf-form.asp-public.fr_export_csv_export_finance_22 9520_1508313636 - Editor (B[] D|e Datei erd |m Format Notepad geéffnet: Hierbei hande|t es
28 el N e sich um eine reine ,Textdatei“ ohne Formatierung.

Prioritdt;Hauptziel; SYNERGIE-CTE Wummer;Projektnummer;versionsnummer;kurztitel;Projekttitel;
t AG;MNachweis zur Leistungserbringung bestdtigt am;wurde wvon der Bescheinigungsbehorde bestd
23233682;3.0; 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt;1l; Porteur de projet / Projekt

2;2;3682;3.0; 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulund; Genehmigt;1; Porteur de projet / Projekt H [ H H HE
2;2;3682;3.0;2;TEST—FORMATION—SCHULUNG;Test—scnujluﬂg;GeneHm’lgt;l;PDrteur ge pFD]Et § Pm]ett' Um eine ”Verwertbare Datel Zu erhalten’ muss dle Datel In
2:233682;3.0; 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulund; Genehmigt;1; Porteur de projet Projekt: H _ “

2323;3682;3.0; 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt;1; Porteur de pro%et / Pr’o%ekt' ein Tabe"enblatt vom Typ uMS EXCG' UmgeWGNde” Werden-
2323 3682;3. 05 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner A / Partenai

2;2;3682;3.0;2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner A / Partenad Hierzu fUhren S|e fOIgende SChritte aus:
0tz ;0

2:2313682;3. s TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-schulund; Genehmigr; 03 Projektpartner A / Partenad

B rgie-cte-pdf-form.asp-public.fr_exporl_csv_export_finance_22_ 9520 1508313636 - Editor s Ead @ KIiCken S|e auf ,,Datei“ Und anSChIieBend auf Speichem Unter.

Bearbeiten Format  Ansicht  ?

fMERGIE-CTE Mummer;Projektnummer;versionsnummer; Kurztitel; Projekttitel;
Effran... Shg+O prungserbringung bestdtigt am;wurde von der Bescheinigungshehdrde hesta
PRMAT IOM-SCHULUNG; Test-schulung; Genehmigt; 1; porteur de projet / projekt
Speichern 5o+ BRMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt;l; Porteur de projet / Projekt
Speichern unter. .. DRMATION-SCHULUNG; Test-schulung: Genehmigr;l; parteur de arojet /1 PFDJEkt'
S /-
v

Strg+h

FIOK-SCHULUNG; Test—sSchulung; Genehmigt;1l; Porteur de projet Projekt:
Seite einrichten. .. Ol-SCHULUNG; Test-schulung; Genehmigr; 1; Porteur de projet projekt

Partenai

Driickai Strg+P £ -SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner
DRMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner Partenai
Beanden PRMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehm' gr; 05 Projektpartnar Partenal

2;23;3682;3.0;2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner Partenal

AL

AL

! AL i
RMATION-SCHULUNG; Test-Schulung;Genehmigr; 0;Projektpartner A ? Partenai
A
2;2:;3682;3. 0; 2; TEST-FORMATION-SCHULUNG; Test-Schulung; Genehmigt; 0; Projektpartner A / Partenai

Speichern unter E\E|

Ein Fenster Speichern unter wird gedffnet.

Speichern in: |‘~=-' Lorsmm ipswurm v| Q ? Sl i

| 2
Zuletzt
venwendete D

® Wahlen Sie einen Ordner aus, in dem Sie die Datei
abspeichern mdchten.

Eigene Datei‘

Arbeitzplatz

L Dateiname: |.fr_export_csv_export_finance_22_9520_1508313535 V| [ Speichemn ]
Hetzwerkumgsb  Dateityn |Textdateien [.kat] v| [ Abbrechen ]
Codisrung: | UTF8 - |

TiwFerve
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Beispiele:

D ateiname:
Drateityp:

Codierung:

D ateiname:
Drateityp:

Codierung:

L Speichern |

Abbrechen

Testdateien [*.txt]

Abbrechen

SunerqieC T E-Extraktion-201 70804, cev

T extdateien [7 bt

© Benennen Sie die Datei um und fligen Sie dem
Dateinamen eine der beiden Erweiterungen hinzu
(,-xIs, wenn Sie Microsoft Excel verwenden oder
,.CsV“, wenn Sie ein anderes Tabellenblatt
verwenden). Durch das Hinzufigen dieser
Dateinamenerweiterung wird die Erstellung eines

Tabellenblatts méglich.

Beispiel:  ,ExportSynergie-CTE_20170804.xIs",
~ExportSynergie-CTE_20170804.csv*

O Klicken Sie dann auf| Speichem

Die exportierten Daten stehen jetzt als , Tabellenblatt* in dem Ordner zur Verfligung, den Sie ausgewahlt haben.

& Downloads:

Datei Eearbeiten Ansicht Faworiten  Extras 7

Quwk - ) (T | O suchen [ orcher | [T

sse |23 C:\Dokumente und EinstellungentjuliiEigene Dateien|Dovwnloads

Datei- und Ordneraufgaben

(29 Neuen Ordner erstellen

&) Ordner im Web versffentlichen

2 Ordner freigeben

Andere Orte

ﬂ Eigene Dateien

) Gemeinsame Dokumerte

iJ Arbeitsplatz
\'3 Netzwerkumgehung

Details

SynergieCTE-Extraktion-20170804 l

u v W X

Ausgaben-K¢ Phase

Das Dokument steht als Tabellenblatt in dem
Ordner zur Verfigung, den Sie ausgewahlt

LN ds L R | e

MaBnahme Ausgabenkal Ausgabenpo

83534 Offentlichkeitsarbeit Offentlichke Kosten fur e: Ubersetzung
83535 Projektkoordinierung Projektkoorc Personalkost Mitarbeiter 1
83536 Projektkoordinierung Projektkoorc Bliro—und ViBlro—und Vi

= Mithilfe dieser Datei konnen Sie die Daten auszuwahlen, die Sie interessieren, und lhre eigenen Follow-up-Tabellen erstellen.
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